UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC GIANG Pdc 1ap - Ty do - Hanh phiic

S0: 543 /2011/QD-UBND Béc Giang, ngay #0 thang 12 nim 2011

QUYET PINH

Quy dinh v& viéc giri, nhin vin ban dién tir va sir dung thw dién tir

S0 THONG T VA TRUYEN THOMG krong cfc cor quan Nha nwéc trén dja ban tinh Bic Giang

., 56 A5

UY BAN NHAN DAN TiNH BAC GIANG

——=€HH ctt Luit T chirc HDND va UBND ngay 26 thing 11 nim 2003;

Cién ctr Luat Ban hanh van ban quy pham phap luét cia HDND, UBND
ngay 14 thang 12 ndm 2004;

Cian cir Luat Giao dich dién tir ngay 29 thang 11ndm 2005;

Cién cir Luat Cong nghée thong tin ngay 29 thang 6 nim 2006;

Can cir Nghi dinh s& 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 nim 2007 cia
Chinh phti quy dinh ve chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tir v& chi¥ ky s6 va
dich vu chimg thuec chit ky s0;

Can cir Nghj dinh 6 64/2007/ND-CP ngy 10 thing 4 nm 2007 cta Chinh phd
quy dinh vé& tng dung céng nghé théng tin trong hoat ddng clia co quan Nha nude;

Theo dé nghj ctia S& Théng tin va Truyén théng tai T trinh s 18/TTr-STTTT,
ngay 12 thang 12 nam 2011,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh vé viéc giri, nhén vin
ban dién tir va st dung thu dién tir trong cic co quan Nha nuoc trén dia ban tinh
Béc Giang.

Pidu 2. Quyét dinh ndy o6 hidu lyc sau 10ngay k& tirngay ky.

Pidu 3. Giam dbc S, Thu trudng cac co quan, don vi thude Uy ban nhan
dan tinh; Chia tich Uy ban nhan dén huyén, thanh phé va céc co quan, don vi, ca
nhan lién quan cin ¢ Quyét dinh thi hanh./. A.

Noi nhin: &~

- Nhu Piéu 3;

- B6 Théng tin va Truyén théng;

- Cuc Kiém tra vin ban-Bé Tu phép;

- TT Tinh Gy, TT HDND tinh;

- Ch tich, cdc PCT UBND tinh;

- UBMTTQ va céc doan thé nhin dén tinh;

- TAND, VKSND tinh, Cuc THADS tinh;

- Vin phong Tinh uy, cic co quan thude Tinh uy;

-VP Boan DPBQH va HDND tinh, c4c Ban cia HPND tink;

- Van phong UBND tinh:
+ LDVP, TKCT, Trudng cic phong, don vj;
+ Laru: VT, KT3.







UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC GIANG Dic lap - Ty do - Hanh phac

QUY DLNH
V& viéc giri, nhan vin ban dién tir va sir dung thw dién tir trong cic co quan
Nha nwéc trén dja ban tinh Bic Giang
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 518 /201 1/QD-UBND ngay 30 /12/2011
‘ctia Uy ban nhén dén tinh Bdc Giang)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Poi twgng va phgm vi diéu chinh

1. Quy dinh ndy quy dinh v& viéc giri, nhin vin ban dién tir va sir dung thu
dién tir trong c4c co quan Nha nudc trén dia ban tinh Béc Giang,.

2. Cac co quan va can b6 cong chire, vién chuc, lao ddng hop dong trong cac
co quan hanh chinh, don vi sy nghiép tryc thudc Uy ban nhén din cac cdp trén dja
ban tinh Bic Giang c6 trach nhiém thuc hién quy dinh nay.

Khuyen khich céc td chirc khac thire hién viéc gtri, nhan van ban dién tir theo
quy dinh nay.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Phuong tién dién tir la phuong tién hoat dong dua trén cong nghé dién,
dién tir, k§ thudt sd, tir tinh, truyén din khéng ddy, quang hoc, dién tir hoic cong
nghé tuong ty.

2. Thong digp dir liéu 13 thdng tin duge tao ra, duec gini di, duge nhin va
duoc luu trit bing phuong tién dién tir.

3. Vin ban dién tir 13 vin ban duoc thé hién duéi dang thong diép dir liéu.

4. Gt nhén van ban dién tir 1a viéc thuc hién gwri nhén van ban dudi dang
thong diép dir liéu bang phuong tién dién .

5. Chit ky s6 1a théng tin di kém theo dit liéu (van ban, hinh anh, video.. y
nhim myc dich xdc dinh ngudi chu cua dit lidu dé.

6. Chumng thyc chir ky so 13 viéc x4c nhén co quan, t§ chirc, c4 nhin duoc
chimg thyc 12 ngudi ky chit ky sb.

7. An toan va an ninh thong tin bao ham cac ndi dung bao vé va bao mat
thong tin, an toan dif 11¢u an toan mdy tinh va an todn mang. Pam bao an toan va an
ninh théng tin bao gdm céc hoat dong quan 1y, nghle;p vu va k¥ thuit dbi véi hé
thong thong tin nhdm bao vé, khéi phuc cdc hé thong, cac dich vy va ndi dung thong
tin d6i v6i nguy co ty nhién hodic do con ngu&n gdy ra; bao dam cho cdc hé théng
thure hién ding chirc néng, phuc vy ding dbi tuong mét cach sin sang, chinh xac va
tin cdy.



Pitu 3. Gia trj phap ly ciia van ban dién tir
I. Vén ban dién tir phu hop v6i phap luat vé glao dich dién tir bao dam tinh

xac thuc vé nguon gbc va su toan ven cia vin ban c6 giéa tri phap Iy tuong duong
vdi van ban gidy trong giao dich gifta cac co quan Nha nuoc.

2. Céc vin ban dién tir c6 gié tri phap ly:
a) Van ban dién tir duoc tao 14p dudi dang file *.pdf tir véin ban gidy (scan) va

duoc gt di tir hop thu dién it ca vin the cdc co quan trong hé thong thu dién tir cia
UBND tinh;

b) Vin ban dién tir sir dung chit ky s.

Chwong II
THY'C HIEN GUT, NHAN VA LUU TRU VAN BAN DPIEN TU

Diéu 4. Thire hién giri, nhin vidn ban dién tir
1. Cac vin ban giri hoan toan bang hinh thic dién tir;
Vin ban sao, Gidy moi, Céng vin giao viéc cia UBND céc clp, Bao céo

thang, Bdo céo quy, Thdéng bao, Thong cao, Cong dién, Phuong 4n, Chuong trinh
cong tac, Quyéet dinh thanh 14p Ban chi dao, Chi thi.

2. Céc vin ban khong giri bang hinh thirc dién tir:

a) Vin ban mat, tuyét mét, t6i mat;

b) Cac Quyét dinh cé biét, vin ban giai quyét cic cong vide ca biét (giai
quyét thii tuc hanh chinh, két ludn thanh tra...);

¢) Céc van ban lién quan dén phan b6 ngén sach.

3. Céc vin ban giri hén hop:

a) Céc van ban glri hén hop c4 ban gié‘iy va ban dién tr cho cung mdt noi
nhén nham bao dam tinh kip thoi va yéu cau luu trit van ban gém: Bao cao sdu thang
va ca nim, K& hoach va du toan hang nam;

b) Céc vin ban giri hén hop c6 noi nhén ban gidy, c6 noi nhén ban dién tir
dugc thuc hién nhu sau:

- Noi nhan ban gidy 1a noi tryc tiép phai td chirc trién khai xir ly vén ban;

- Noi nhan béan dién tir 14 noi nhan dé biét d phéi hop xir Iy vin ban.

Pidu 5. Cac hinh thite giri, nhin viin ban dién tir

1. Thuc hién giri, nhin van ban dién tir théng qua hé théng thu dién tir cong
vy tinh Bac Giang

Mbi co quan Nha nudc trén dia ban tinh Bic Giang duge cung cip mét dia
chi thu dién tir trong mién bacgiang.gov.vn dé phyc vy viéc thue hién giri, nhan vin
ban dién tr qua mdi trudng mang.



2. Thuc hién giri, nhdn van ban dién tir théng qua phan mém “Quan ly vin
ban va diéu hanh qua mang”

Phan mém Quan ly vén ban va diéu hanh qua mang phai dam bao lién thong
két ndi véi cac phan mém img dung dung chung do tinh trién khai, dam bao tinh
thong nhét dong bd trong vic thye hién giri, nhan vin ban dién ti.

Piéu 6. Thue hi¢n gii viin ban di¢n t& qua thir dién tir

Van thu scan vin ban gidy (c6 gia tu phap 1y) va sir dung hop thu dién tir cia
co quan dugce cip ¢ giri vin ban dién tir dén céc noi theo quy dinh.

Pién 7. Tiép nhén viin ban dién tir va 1ap hd so hru trir

1. Viin thu c6 trach nhiém tiép nhdn vin ban dién tir dén, kidm tra tinh xéc
thyc vé& noi giri va su toan ven cuia van bén, lvu vin ban dién tir vao co s& dir liéu
vin ban dén ciia don vi theo quy dinh.

2. Trong ngay 1am _viée, Vin thu cédc co quan phal truy cép hop thur dién tir
cla co quan hoic phdn mém it nhét hai lin (cudi budi sang va cudi bubi chidu) dé
kip thoi nhén vin ban dién tir.

Diéu 8. Thoi diém giri, nhén van ban dién tir

1. Théi diém giri mét vin ban dién tr téi co quan Nha nudc 13 thdi diém vin
bén dién tir nay nhap vao hé théng thong tin nim ngoai sy kim so4t ciia ngudi khdi tao.

2. Thoi diém nhén mét van ban dién tir 12 thoi didm vian ban dién tir nhép vao
hé théng théng tin dugc chi dinh.

3. Co quan Nha nuéc c¢6 nhiém vy xay dung hé thong thong tin bao dam xac
dinth duge thei diém nhén va giri van ban dién tir.

Piéu 9. Xir Iy viin ban di¢n tir trong ndi by co quan

Vin ban dién tir dén, duge thu trudng co quan (hodc ngub'l duge Gy quyén)
phan van ban dién tir cho céc don v; va chuyén vién giai quyet cac don vi va chuyén
vién c6 trach nhiém xir 1y, gidi quyét theo quy dinh nhu d6i v&i vin ban gidy.

Piéu 10. Trao dbi cdng vigc qua hé thong thw dién tir

Cén bg, cong chiic, vién chirc va nhan vién hqp ddng trong céc co quan Nha
nudc chi duorc si dung hop thu dién tir trong hé théng thu dién tir cong vu tinh Béc
Giang dugc cip dé trao dbi cdng viéc chuyén mén.

Pidu 11. Céc hanh vi b nghiém cAim trong vi¢c giri va nhan vin ban dién tir
1. Phat tan thu rdc va virus vao mang,.

2. Truy c8p trai phép vao hé thong théng tin clia cdc co quan Nha nude dé
thue hién cac hanh vi vi pham phép luat va quy dinh cia Nha mrée. :

3. Tao ra thong diép dit ligu trong viéc giri nhin vin ban dién tir nhdm thuc
hién hanh vi trdi phép luit.

4. Can tr& ho#ic ngan chin trai phép quy trinh truyén, giri va nhan vin bén
dién ti.



5. Thay dbi, x6a, hily, sao chup, tiét 15, hién thi, di chuyén trai phép mét
phan hoic toan bd ndi dung cua vén ban dién ti1.

6. Tao ra hodc phat tan chuong trinh phan mém 1am rdi loan, thay dbi, pha
hoai hé théng diéu hanh hodc c6 hanh vi khac nham phé hoai ha ting cong nghé
trong gui nhén vén ban dién tir.

7. Céc vin ban (hodc dy thao vin ban) thudc loai mat, t6i mat, tuyét mét
dugc quan ly riéng, tuyét doi khong dugce thyc hién giri nhén vén ban dién ti.

Pidu 12. Noi nhén trong soan thio viin ban
Noi nhén trong soan thao vin ban dugc trinh bay nhu sau:
Noi nhén:

.....

.....

. Phin “Noi nhian” bén trén “Ban dién tir” 14 nhimg noi nhén vin ban giy,
phén bén dudi “Ban dién tiy” 12 nhimg noi nhén vén ban dién tir.

. . Chu'o'ng 11 .
DPAM BAO AN TOAN THONG TIN

Pidu 13. Nguyén tic bdo dam an toan thdng tin

1. Viéc bao dam an toan thong tin 1a yeu ciu bat bude trong qué trinh thiét
ké, xdy dung, van hanh, ning cip va hity bo céc ha ting k¥ thuat cia co quan Nha
nudc.

2. Thong tin s6 thudc quy dinh danh muc bi mat Nha nudce cia cac co quan
Nha nudce phai duge phan loai, huu trif, bdo vé trén co so quy dinh cia phap luat vé
bao vé bi méit Nha nuéec.

3. Co quan Nha nudc phai xay dyng ndi quy bao dam an toan thong tin cia
co quan minh; ¢6 can by phu trach quan Iy an toan thong tin; ap dung, hudong dan va
kiém tra dinh k¥ viéc thyc hién céc bi¢n phdp bao dam cho hé théng thong tin trén
mang dap tmg céac ti€u chudn, quy chuln k¥ thuat vé an toan thong tin.

4. Ap dung quy trinh bao dam an toan dit liéu bao gbm:

a) Luu trit du phong;

b) Sir dung mét mi dé bao dam an toan va bao mét dif liéu trong luu trir va
giao dich theo quy dinh cia Nha nudc vé mét ma;

¢) Quan ly chit ch& viéc di chuyén céc trang thiét bi cong nghé théng tin hru
trit cac thong tin thudc danh muc bi mét Nha nudc;

d) Giam sét cac khau tao 13p, xir Iy va hity bo dix Ligu;
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d) Cac quy trinh bao dam an toan dir liéu khac.

5. Ap dung quy trinh quan 1y an toan ha tang k¥ thuét bao gdm:

a) Cac giai phap bao vé nhﬁm ngin chdn va phat hién sém vigc truy cép i:réi
phép vao mang may tinh hay thiét bj luu trit dit lidu;

b) Ap dung cic cong ng,h¢ xéc thyre, co ché quan ly quyen truy cép va co ché
ghi bién ban hoat déng ctia hé théng dé quan ly va kiém tra viéc truy cap mang;

¢) Kiém soét chit ché viée cai dat cac phin mém méi 1én may chl va may tram;

d) Theo ddi thudng xuyén tinh trang 14y nhidm va thyc hién loai bé phén
mém ddc hai khéi hé théng;

d) Céc quy trinh quén 1y an toan ha ting k¥ thuat khc.

Pidu 14. Trich nhiém gidi quyét va khiic phye s c6 an toan thong tin

1. Co quan Nha nuée c6 ha ting k§ thuét b sy cb:

a) Céc co quan Nha nuéc phai 4p dung moi bién phép dé khic phyc va han

ché thle,t hai do sur ¢o xay ra, lap bién ban bdo cdo kip thoi cho S& Thong tin &
Truyén théng va cho co quan cap trén quan ly tryc tiép;

b) Truong hop c6 sir ¢b nghiém trong vugt qué kha nang khic phuc ctia don
vi, phai bdo cdo ngay cho Trung thm Ung clu khan clp méy tinh Viét Nam
(VNCERT) d kip thoi ngan chan va khic phuc sy cd;

¢) Tao didu kién thuin lqn cho co quan chire nang tham gia khéc phuc s ¢b
va thye hién theo dang huéng dan.

2. Co quan cap trén quan ly truc txep

a) Ty theo muc d§ cua sy cd, huéng din hodc cir can bo c6 thdm quyén dén
co s& @& hudng dan, gitip & khic phuc sy co;

b) Huy ddng céc phurong tién cin thiét d khic phyc sy cb.

3. S Thong tin va Truyén théng:

a) Huéng din, kiém tra cong tac an toan an ninh théng tin cho cic co quan
Nha nudc trén dia ban; .

b) Tham gia khéc phuc su co diéu tra nguyén nhén sy cd, kién nghi co quan
v& giai phép xir Iy va khéc phyc su ¢b.

Piéu 15. Cp va quéan Iy h$p thwr dién tir ciia co quan Nha nwéc

1. Co quan quéan trj hé théng thur dién tir cia tinh (Vin phong UBND tinh
c6 trach nhiém cdp hop thu dién tir cho céc co quan Nha nuéc trén dja ban tinh dé
phuc vu cho viéce glh nhén vin ban dién t; cap hgp thwr di¢n tr cho cén bd, cong
chirc, vién chirc va nhan vién hop ddng trong céc co quan Nha nuée dé phuc vu viée
trao d8i cong viéc chuyén maén.

2. Thii truémg cac co quan Nha nuéc cb trach nhiém t§ chirc quan ly, bao
mat hop thu dién tir cia co quan minh, dinh ky thay d6i mét khéu, khong cho ngudi
khong c6 trach nhiém biét mat khiu thu dién ¥ cda co quan.
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Diéu 16. Pam bao ha ting CNTT dé giri, nhan va xir Iy vin ban dién tir

Thu trudng céc co quan Nha nude céd trach nhi¢m dam bao cic dleu kién ha
ting dé thyc hién giri nhan van ban dién tir; trién khai cac bién phép t6 chirc va ky
thuat ¢ dam bao an ninh, an toan va bio mét théng tin trong co quan minh.

Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 17. Trach nhiém ciia cdc co quan Nha nrée khi tham gia giri, nhan
van ban dién ti

1. S& Thong tin va Truyén théng;

a) Kiém tra, gidm sat va dén déc cic co quan Nha nuéc thue hién giri nhan
véan ban dién tur;

b) Pé xuit, xay dung cac chinh sach, mé hinh, .qQuy dinh, dam bao an ninh

thong tin van hanh théng subt, an toan trén dudng truyén mang sb liéu ding chung
cua tinh;

¢) Timg budc trién khai img dung chit ky sb trong viéc thuc hién gui, nhén
van ban dién tir;

d) T chirc bdi dudng, tip huin cho cac co quan Nha nudc vé giri nhan van
ban dién tir va dam béq an toan, an ninh thong tin;

d) Tong hop két qua giri nhan vin ban dién tir va sir dung hé théng thir dién
tu bao cao UBND tinh theo quy dinh.

2. S& Noi vu:
a) Nghién ciru bd sung vao ndi dung binh xét thi dua, khen thudng hang ndm

cla cac ca nhan, co quan Nha nugc trong viéc thuc hién t6t giri nhan van ban dién
tir, tiét kiém gidy to, gop phén cai cach hanh chinh;

b) Tham muu cho Uy ban nhén déan tinh b8 tri can b chuyén trach CNTT,
can b kiém nhiém chuyén trach CNTT, can bd vin thu ¢6 trinh d6 chuyén mén vé
tin hoc trong céc co quan Nha nudc dé dép tng yéu cu g nhén vén ban dién tr va

ung dung CNTT.
3. S& K& hoach va PAu tu, S& Tai chinh

S Ké hoach va DAu tu, S& Tai chinh bé tri kinh phi va huéng din lap du
toan kinh phi té chire thuc hién theo quy dinh ctia Luit Ngin sidch Nha nudc va cac
vin ban phap luit ¢6 lién quan nhim dam bao duy tri, van hanh cic hé thong thong
tin dung chung dugc thudng xuyén lién tuc.

4. Céc 56, co quan thuéc UBND tinh va UBND cac huyén, thanh phé

Céc sa, co quan thuoc UBND tinh va UBND céc huyén, thanh pho co trach
nhiém chi dao, t chirc trién khai guri, nhin vin béan dién tir trong nganh minh, trong

dia phuong minh theo Quy dinh nay.
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Pidu 18. Théi gian thyc hign va Ché 3§ bio cdo

1. Thoi gian thyre hién viée giri, nhén vin ban dién tir

Pbi véi cac S&, ban nganh cfp tinh va cip huyén thyc hién tir ngiy
01/02/2012; riéng viéc giri, phan vin ban dién tir gitta cap huyén va clp x4 thyc hién
tir 01/3/2012.

2.Céc co quan Nha nudc khi tham gia giri, nhén vin ban dién tir dinh k¥ sau
thang va cé nam bdo cdo két qué thyc hién gir, nhan vin ban dién tir trong nganh,
dia phuong minh v& S& Théng tin vi Truyén thong € tong hgp béo céo UBND tinh.

Diéu 19. Di¢u khoan thi hanh

1."Céac co quan va cén b, cong chire, vién chic trong céc co quan Nha nudc
vi pham Quy dinh nay phai chju tréch nhiém theo quy dinh ctia phép tuét hién hanh.

2. Trong qué trinh t chirc thye hién, néu c6 nhiing vén @2 khé khan, vudng mé"}c,
c4c don vi, dia phuong phan 4nh véi S& Thong tin va Truyén thong dé téng hop, trinh Uy
ban nhén dn tinh xem xét, sira ddi, bd sung Quy dinh cho pht hop./.







