BO THONG TIN VA TRUYEN THONG CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIETNAM
Poc lap - Ty do - Hanh phiic

S6: 09 /2023/TT-BTTTT
Ha Noi, ngay 28thdng 4nam 2023

THONG TU
Huwéng din vé vi tri viéc lam cong chirc nghi€p vu chuyén nganh
Thong tin va Truyén thong trong co quan, to chirc thude nganh, linh vue
Théng tin va Truyén thong

Cén cir Nghi dinh s6 48/2022/ND-CP ngay 26 thdng 7 ndm 2022 ciia
Chinh phii quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co céu té chire cia Bé
Thong tin va Truyén théng;

Cén cir Nghi dinh sé 62/2020/ND-CP ngay 01 thdang 6 nam 2020 cua
Chinh phui vé vi tri viéc lam va bién ché cong chirc;

Theo dé nghi ciia Vu trieong Vu Té chire cdn bo,

B6 truong Bé Thong tin va Truyén thong ban hanh Théng tw hudng dan
vé vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh Thong tin va Truyén théng
trong co quan, té chire thuge nganh, linh vue Théng tin va Truyén théng.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay huéng dan vé danh muc vj tri viéc 1am, ban mé ta cOng viéc
va khung nang luc cua vi tri viéc lam cong chitc nghiép vu chuyén nganh Théng
tin va Truyén thong trong co quan, t6 chirc thudc nganh, linh vuc Théng tin va
Truyén thong.

Diéu 2. Poi tuwgng ap dung

Théng tu nay 4p dung dbi véi céc co quan, té chire thude nganh, linh vye
Théng tin va Truyén thong tir trung uong dén dia phuong, gdm:

1. Céc co quan, to chirc thude cac B9, co quan ngang B giup Bo truong,
Thu truéng co quan ngang B quan ly nha nude vé nganh, linh vuc Théng tin va
Truyén théng.

2. Cé4c co quan chuyén mon thuc hién chiic ning tham muu, gip Uy ban
nhan dan cép tinh quan ly nha nudc vé nganh, linh vue Thong tin va Truyén thong.
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3. Céc co quan chuyén mén thuc hién chirc ning tham muu, gitp Uy ban
nhan dan cip huyén quan Iy nha nude vé nganh, linh virc Théng tin va Truyén thong.

Diéu 3. Danh mue vi tri viéc lam, ban mé6 ta cong viéc va khung ning
lue cua vi tri viée lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh Théng tin va
A A
Truyeén thong

1. Danh muyc vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh Thong tin
va Truyén thong quy dinh tai Phu lyc I kém theo Théng tu nay.

2. Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cta vi tri viéc lam céng chirc
nghiép vu chuyén nganh Théng tin va Truyén théng quy dinh tai Phu luc II, Phu
luc IIT kém theo Thong tu nay.

Dicu 4. T6 chirc thuc hién

1. Can ctr Théng tu nay, cac co quan, td chirc néu tai Didu 2 Thong tu nay
xay dung Pé an vi tri viéce lam cla co quan, td chitc minh guri co quan, t6 chire
duoc giao nhiém vu vé td chire cén bd cung cap dé tham dinh, trinh cap ¢ tham
quyén phé duyét theo quy dinh cta phap luat.

2. Trudng hop céc van ban quy pham phap luat dan chiéu tai Thong tu nay
duoc thay ddi, bd sung hodc thay thé thi thuc hién theo van ban méi ban hanh.

Piéu 5. Diéu khoan chuyén tiép

Déi véi trudng hop cong chirc dang gilr ngach céng chirc cao hon so véi
ngach cong chirc theo yéu cau cua vi tri viéc 1am duoc quy dinh tai Théng tu
nay thi duogce bao Iuu cho dén khi c6 huéng ddn méi vé ché do tién luong theo
quy dinh,

Diéu 6. Hiéu e va trach nhiém thi hanh
1. Théng tu nay c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15 thang 9 nim 2023.

2. B truong, Thu truong co quan ngang b, Thu truong co quan thude
Chinh pht, ngudi dimg dau t6 chic do Chinh phi, Thi tuéng Chinh phit thanh
1ap ma khong phai 1a don vi sy nghiép cong lap, Chi tich Uy ban nhan dan tinh,
thanh pho truc thude trung wong, cic co quan, td chiic va c4 nhan cé lién quan
chiu trach nhiém thi hanh quy dinh tai Thong tu nay.




3. Trong qua trinh thyuc hién néu cé kho khan, vuéng méc, d& nghi phan
anh vé Bo Thong tin va Truyén thong dé dugc hudng dan, xem xét giai quyét./. ,L»

Noi nhéin:

- Ban Bi thu Trung uong Pang;

- Thu tuéng, cac Pho Thi tudng Chinh phu;
- Van phong Trung wong Dang va céc Ban cua Dang; .f. &
- Vian phong Quéc Hoi; £
- Vin phong Cha tich mréfc;

- Van phong Chinh phu;

- Vién Kiém sat nhan d4n téi cao;

- Toa 4n nhan dan téi cao:

- Kiém toan Nha nuéc;

- Uy ban Trung vong Mat tran Té quéc Viét Nam;
- Co quan Trung uong cua céac td chirc chinh tri - xa hoi;
- Céc B9, co quan ngang B9, co quan thudce Chinh phu;
- HDND, UBND céc tinh, thanh phd tryre thuge TW;

- Cong bao; Website Chinh phi; Co s dir liéu quéc gia
vé van ban quy pham phép luit; Cong TTDT B TT&TT;
- Bo TT&TT: Bg truong, cac Thir truong, cac co quan,
don vi thude va truc thudc Bo;

-8 TT&TT céc tinh, thanh phd trire thude TW;

- Cyc Kiém tra van ban QPPL, B Tu phap;

- Lwu: VT, TCCB.

Nguyén Manh Hung



Phu luc I

DANH MUC VI TRi VIEC LAM CONG CHUC NGHIEP VU

CHUYEN NGANH THONG TIN VA TRUYEN THONG
(Keém theo Thong tw s6 09 /2023/TT-BTTTT ngay ZQ thang F ndm 2023 cua Bo
truong Bo Théng tin va Truyén thong)

Cap

. A X
TT Vi tri viéc lam Tmm.tg g1 trung (':‘ap Ca?
: . ngach c¢ong chire| ~ ®| tinh huyén
wong
I | Chuyén nganh quén ly bdo chi
I | Chuyén vién cao cép v& quan 1y béo chi g;“ye“ s
& ) ETTY . Chuyén vién
2 | Chuyeén vién chinh vé quan ly bao chi : X ¥
chinh
3 | Chuyén vién vé quan 1y bdo chi Chuyén vién X X X
I Chuyén nganh quan ly phat thanh, truyén
hinh va thong tin dién tir
| Chuyén vién cao cap vé quan ly phat thanh, | Chuyén vién cao .
truyén hinh cap
) Chuyén vién chinh vé quan ly phat thanh, |Chuyén vién
AR . X X
truyén hinh chinh
E C‘huyen vién vé€ quan ly phat thanh, truyén Chuyén vigh . . =
hinh
4 Chuyén vién cao cép vé quan ly théng tin dién Chuyén vién cao .
tur cap
s | Chuyén vién chinh vé quéan ly théng tin dién | Chuyén vién -
tur chinh .
6 | Chuyén vién vé quan ly thong tin dién tir Chuyén vién x | x | x
III | Chuyén nganh quén ly thong tin d6i ngoai
| | Chuyén vién cao cép vé quan ly thong tin ddi | Chuyén vién cao )
ngoai cap
Chuyén vién chinh vé quan ly théng tin déi | Chuyén vién
2 : : X X
ngoai chinh
3 | Chuyén vién vé quan ly théng tin déi ngoai | Chuyén vién X X X
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Chuyén nganh quan ly thong tin co s¢

Chuyén vién cao cap vé quan ly thong tin co
SO

Chuyén vién cao
cap

Chuyén vién chinh vé quan ly théng tin co s&

Chuyén vién

chinh

Chuyén vién vé quén ly théng tin co s&

Chuyén vién

Chuyén nganh quan Iy xuat ban, in va phat
hanh

Chuyén vién cao cap v€ quan ly xuat ban

Chuyén vién cao
cap

Chuyén vién chinh vé quan ly xuat ban

Chuyén vién
chinh

Chuyén vién vé quan ly xuat ban

Chuyén vién

Chuyén vién chinh vé quan ly in

Chuyén vién
chinh

Chuyén vién v€ quan ly in

Chuyén vién

Chuyén vién chinh vé quan ly phét hanh

Chuyén vién
chinh

Chuyén vién v& quan ly phat hanh

Chuyén vién

Chuyén nganh quan ly buu chinh

Chuyén vién cao cap vé quan ly buu chinh

Chuyén vién cao
cap

Chuyén vién chinh v& quan 1y buu chinh

Chuyén vién
chinh

Chuyén vién vé quan ly buu chinh

Chuyén vién

Chuyén vién cao cap quan ly mang buu chinh
phuc vu co quan Pang, Nha nuée (KT1)

Chuyén vién cao
cap

Chuyén vién chinh quan ly mang buu chinh
phuc vu co quan Pang, Nha nuée (KT1)

Chuyén vién
chinh

Chuyén vién quan ly mang buu chinh phyc vu
co quan Pang, Nha nuéce (KT1)

Chuyén vién




Nhén vién khai thac buu chinh phuc vu co

g quan Pang, Nha nude (KT1) TR
? Nhaén vién vén chuyén buu chinh phuc vu co Wk wihe
quan Pang, Nha nudc (KT1)
VII| Chuyén nganh quan ly vién thong
5. i TR YN Chuyén vién cao
1 | Chuyén vién cao cap vé quan ly vién thong an
R ; B e e B e Chuyén vién
2 | Chuyén vién chinh vé quan ly vién thong ,
chinh
3 | Chuyén vién vé quén 1y vién thong Chuyén vién
4 Nhan vién }(hal ‘Ehac mang vien thong phuc vu Nhan vién
co quan Dang va Nha nudc
Nhén vién vén hanh, sra chita mang vién e i
3 % . T Nhéan vién
thong phuc vu co quan Pang va Nha nude
6 | Nhan vién truc tram vé tinh Nhan vién
VIII| Chuyén nganh quén Iy tin s6 v tuyén dién
1 Chuyén vién cao cap vé quan ly tin sb vo Chuyén vién cao
tuyén dién cap
) Chuyén vién chinh v& quan Iy tan sé vé tuyén Chuyén vién
dién chinh
3 | Chuyén vién vé quan ly tan sb v6 tuyén dién | Chuyén vién
Chuyén nganh quan ly cong nghé thong tin
IX | (bao gom: cong nghiép cong nghé thong tin,

ing dung cdng nghé théng tin, chuyén dbi sb)

Chuyén vién cao cap vé quan ly céng nghé
thong tin (bao goém: cong nghi€p cong nghé
thong tin, tmg dung cong nghé thong tin,
chuyén dbi sd)

Chuyén vién cao
cap

Chuyén vién chinh vé quan Iy cong nghé thong
tin (bao gom: cong nghiép cong nghé thong tin,

(mg dung céng nghé théng tin, chuyén d6i sd)

Chuyén vién
chinh




Chuyén vién vé quan ly cong nghé thong tin
(bao gom: cong nghiép cong nghé thong tin, (mg
dung cng nghé thdng tin, chuyén doi sd)

Chuyén vién

Chuyén nganh quan ly giao dich dién tir

Chuyén vién cao cap vé quan ly giao dich dién
tur

Chuyén vién cao
cap

Chuyén vién chinh vé quan ly giao dich dién
tu

Chuyén vién
chinh

Chuyén vién vé quan 1y giao dich dién tir

Chuyén vién

Chuyén nganh an toan thong tin mang

Chuyén vién cao cap vé quéan ly an toan thong
tin mang

Chuyén vién cao
cap

Chuyén vién chinh vé quan ly an toan thong
tin mang

Chuyén vién
chinh

Chuyén vién vé quan ly an toan thong tin
mang

Chuyén vién

Chuyén vién cao cap bao mat hé thong thong
tin phuc vu co quan Pang, Nha nudc

Chuyén vién cao
cap

Chuyén vién chinh bao méat h¢ thong thong tin
phuc vu co quan Dang, Nha nuéc

Chuyén vién
chinh

Chuyén vién chinh bado mét hé théng thong tin

phuc vu co quan Dang, Nha nudc

Chuyén vién

(Tong so: 51 vi tri viéc lam)
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Phu luc I

BAN MO TA CONG VIEC VI TRI VIEC LAM CONG CHUC NGHIEP VU CHUYEN NGANH THONG TIN
. VATRUYEN THONG TRONG CAC CO QUAN, TO CHUC )

(Kém theo Théng twr s609/2023/TT-BTTTT ngay 28thdang 4 nam 2023 ciia Bé trieéng Bé Thong tin va Truyén théng)

STT | Tén vi tri viéc lam Ngach cong Muc tiéu vi MO TA CONG VIEC
chire twong g | tri viéc lam
| Chuyén nganh quan ly bio chi
Chu tri tham | - Chu tri nghién ciru, xdy dyng, huéng dén, t6 chirc thuc
muu xdy | hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh
dung vén ban | cua By Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phép luit; chién luge,
phéap ludt; | quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, dv 4n, dé dn
chién lugc, quan trong linh vyc bao in, bao dién tir.

Chuyén vién cao
cdp v€ quan ly béo
chi

Chuyén vién

cao cap

quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé an quan
trong linh vuc
bao in, bao
dién tr; cha
tri hodac tham
gia td chic
trién  khai
thuc hién cac
nhiém v
chuyén mon
theo  mang
viée duoc
phén cong

- Ch tri so két, tong két, danh gia va béo cdo viée thye hién
cdc quy dinh cia By Chinh tri, Ban Bi thu; vian ban phap luét;
chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du 4n, dé an quan trong Iinh vuc béo in, bdo dién tir

- Chu tri bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thue thi chinh sich cta Iinh vuce bao
in, bdo dién tur.

- Chui tri hojic tham gia t6 chitc trién khai thue hién cac hoat
dong chuyén moén, nghiép vu theo nhiém vu dugc phin
cong: Tham dinh, giai quyet céic thu tuc hanh chinh thudc
linh vire bdo in, bo dién tir; hudng dan, kiém tra viée td chire
thyc hién phat ngon va cung cép thdng tin cho bio chi;

Hudng dan va t6 chirc thuc hién céc quy dinh ctia phap luét
vé s& hitu tri tué dbi vei san pham bao in, bao dién tr theo
quy dinh cua phap luat; quan ly ndi dung quang cdo trén béo
in, bdo dién tir; td chire thue hién thi dua — khen thudng, hop
tac qudc té, giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 cdo.. . trong linh
vure béo in, bdo dién tir

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat
hoic do cip trén phan cong.




Chuyén vién chinh
v¢ quan ly bao chi

Chuyén vién
chinh

Chu tri hoéc

tham gia
nghién clru,
tham muu

xdy dung van
ban phap luét;
chién  luoc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dy an,
dé 4n quan
trong linh vyc
bao in, bao
dién ta; chu
tri hodc tham
gia t6 chuc
trién khai
thuce hién cac

nhiém vu
chuyén moén
theo  mang
viéc duoc

phan cong

- Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xdy dung, huéng dan,
to chire thyc hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh
cac quy dinh cua B§ Chinh tri, Ban Bi thu; vdn ban phdp
lut; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, dy an, dé an quan trong linh vuc bao in, béo dién tu.

- Chu tri hodc tham gia so két, tdng két, danh gia va bao cdo
viée thue hién cac quy dinh cua B Chinh tri, Ban Bi thu; van
ban phap luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du an, dé an quan trong linh vyc bdao in, bao
dién tor

- Chu tri hoac tham gia boi dudng nghiép vu, pho bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thue thi chinh sich cta
linh vuc bao in, bao dién tu.

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghi¢p vu theo nhiém vu dugc phén
cong: T ham dinh, giai quyét cac thu tuc hanh chinh thudc
linh vue bdo in, bao dién tir; hudng dan, kiém tra viéc to chirc
thuc hién phdt ngdn va cung cap thong tin cho bdo chi;
Hu'orng dan va t6 chirc thue hién cac quy dinh cia phap luat
vé& s hitu tri tu¢ ddi véi san pham béo in, bao dién tir theo
quy dinh cua phap luat; quan ly ndi dung quang cao trén bao
in, bao dién tir; to chire thuc hién thi dua — khen thudng, hop
tac qudc té, giai quyét kién nghi, khiéu nai, té céo ... trong
linh vuc béo in, bao dién tir

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luat
hoic do cdp trén phén cong.

Chuyén vién vé
quan ly bao chi

Chuyén vién

Tham gia
nghién clu,
tham muu

xdy dung van
ban phép luat;
chién  luoe,
quy hoach, ké

- Tham gia nghién ciru, xay dung, hudng din, td chirc thuc
hién, thanh tra kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh
cua B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luét; chién luge,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4n
quan trong linh vuc bédo in, bao dién tur.

- Tham gia so két, tong két, dénh gia va bao cao viée thuc
hién cdc quy dinh cta B Chinh tri, Ban Bi thu; viin ban phédp




hoach, chinh
s4ach, chuong
trinh, du an,
dé an quan
trong linh vuc
bdo in, bdo
dién tir; Chu
tri hodic tham
gia to chuc
trién khai
thuc hién céac

nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viée duoc

phén cong

luat; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chwong
trinh, dur 4n, dé 4n quan trong linh vue bao in, béo dién tur

- Tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuec thi chinh sach c¢ta linh vuc bao
in, bao dién tir.

- Chii tri hodic tham gia td chre trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghi¢p vu theo nhiém vu duoc phin
cong: Thim dinh, giai quyét céc tha tuc hanh chinh thude
linh vue béo in, bdo dién tir; huéng dan, kiém tra viéc td chirc
thue hién phat ngén va cung cap thong tin cho béo chi; huéng
dan va t6 chirc thuc hién cac quy dinh cta phap ludt vé so
hitu tri tué déi v6i san pham bao in, bao dién tr theo quy dinh
cua phép ludt; quan Iy ndi dung quang cdo trén béo in, bao
dién to chire thue hién thi dua—khen thudng, hop téc quéc
té, giai quyét kién nghi. khiéu nai, t6 cdo . .. trong linh vuc
bdo in, bao dién tir.

- Thue hién céc nhiém vu khdc theo quy dinh ciia phap lut
hodc do cip trén phan cong.
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Chuyén nganh qua

n ly phat thanh, truyén hinh vi

thong tin dién tir

Chuyén vién cao
cdp vé quan ly
phat thanh, truyén
hinh

Chuyén vién
cao cap

Chu tri tham
muu xay
dung van ban
phap ludt;
chién  luoc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du én,
d& an quan
trong linh vuc

phat  thanh,
truyén hinh;
chu tri hodc

- Chu tri nghién ctru, xdy dung, huéng dan, to chic thuc
hién, thanh tra, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh cac quy dinh
ctia B Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap luét; chién lugc,
quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, dy 4n, dé an
quan trong linh vuc phat thanh, truyén hinh.

- Ch tri so két, tong két, danh gia va bao cdo viéc thyc hién
cac quy dinh cua B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép luat;
chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
dw 4n, dé an quan trong linh vuc phat thanh, truyén hinh.

- Chu tri bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thyc thi chinh sach cta linh vue phat
thanh, truyén hinh.

- Chi tri hodc tham gia td chirc trién khai thwe hién cac hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vy dugc phan

g




tham gia to
chirc trién
khai thuc hién
cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viée duoc
phan cong

cong:

+ Tham dinh, giai quyét cac tha tuc hanh chinh thudc linh
vuc phat thanh, truyén hinh;

+ Quan Iy ndi dung, chat lugng va gia dich vu phat thanh,
truyén hinh theo quy dinh cua phap luat;

+ Theo doi viéc thuc hién cac quy dinh cia phap luat vé ndi
dung quang cao trén kénh chwong trinh phat thanh, truyén
hinh va ban quyén ndi dung chwong trinh, kénh chuong trinh
phat thanh, truyén hinh;

+ T6 chire thuc hién thi dua — khen thudng,

+ Hop tac quc té, giai quyét kién nghi, khiéu nai, té cdo...
trong linh vuc phat thanh, truyén hinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phdp luat
hodc do cép trén phan cong.

Chuyén vién chinh
vé€ quan ly phat
thanh, truyén hinh

Chuyén vién
chinh

Chu tri hodc

tham gia
nghi€én clu,
tham  muu

xdy dyng van
ban phép ludt;
chién  lugc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé an quan
trong linh vuc
phat  thanh,
truyén hinh;
chi tri hoic
tham gia td
churc trién
khai thyuc hién

- Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xdy dung, hudng dan,
t6 chirc thuc hién, thanh tra, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh
cac quy dinh cua BO Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap
lut; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, dw én, dé én quan trong linh vuc phat thanh, truyén
hinh.

- Chu tri hodc tham gia so két, tdng két, danh gia va bao céo
vi¢e thye hién cdc quy dinh ctia B Chinh tri, Ban Bi thu; vén
ban phap luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du 4n, dé an quan trong linh vuc phat thanh,
truyén hinh. .

- Chu tri hodic tham gia bbi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua
linh vurc phat thanh, truyén hinh.

- Ch tri hojic tham gia t6 chure trién khai thyc hién céc hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phén
cong:

+ Tham dinh, giai quyét cac thii tuc hanh chinh thuéc linh
vure phét thanh, truyén hinh;




cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc
phén cong

+ Quan ly ndi dung, chat luong va gia dich vu phat thanh,
truyén hinh theo quy dinh cua phép luét;

+ Theo doi viéc thue hién cic quy dinh ciia phép luét vé ndi
dung quang cdo trén kénh chuong trinh phéat thanh, truyén
hinh va ban quyén ndi dung chwong trinh, kénh chuong trinh
phét thanh, truyén hinh;

+ T4 chire thuc hién thi dua— khen thuéng,

+ Hop tac qube té, giai quyét kién nghi, khiu nai, t8 cdo. ..
trong linh virc phét thanh, truyén hinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat
hoic do cdp trén phin cong.

Chuyén vién vé
quan ly  phat
thanh, truyén hinh

Chuyén vién

Tham gia
nghién ciu,
tham muu
xdy dung van
ban phap ludt;
chién lugce,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
d¢ an quan
trong linh vuc
phat  thanh,
truyén hinh;
Chu tri hoac
tham gia to
chic  trién
khai thuc hién
cac nhiém vu

chuyén mon
thco  mang
viée duoc

- Tham gia nghién ctru, xdy dung, huéng dan, to chire thue
hién, thanh tra, kiém tra, gidam sat viéc thi hanh cac quy dinh
cua Bg Chinh tri, Ban Bi thur; vin ban phap luit; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, du an, d& an
quan trong linh vyc phat thanh, truyén hinh.

- Tham gia so két, tong két, danh gia va bdo céo viée thuc
hi€n cdc quy dinh cia B Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap
ludt; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, dy én, dé 4n quan trong linh vuc phat thanh, truyén
hinh. _

- Tham gia boi dudng nghiép vy, phd bién kinh nghiém vé
cdng tac hoach dinh va thuc thi chinh séch ctia linh vye phat
thanh, truyén hinh.

- Chu tri hodc tham gia t6 chire trién khai thue hién cac hoat
dong chuyén moén, nghiép vu theo nhiém vu duge phin
cong:

+ Tham dinh, giai quyét cac thi tuc hanh chinh thugc linh
vue phat thanh, truyén hinh;

+ Quan ly ndi dung, chat lwong va gia dich vu phat thanh,
truyén hinh theo quy dinh cha phap luat;

+ Theo ddi viée thue hién cac quy dinh cua phap luét vé noi
dung quéng céo trén kénh chuong trinh phat thanh, truyén
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phan cong

hinh va ban quyén noi dung chuong trinh, kénh chwong trinh
phat thanh, truyén hinh;

+ Tb chirc thuc hién thi dua — khen thuéng, hop téc quéc té,
giai quyét kién nghi, khiéu nai, tb cdo... trong linh vuc phat
thanh, truyén hinh.

- Thue hién céc nhiém vu khac theo quy dinh cta phép luat
hodc do cdp trén phin cong.

Chuyén vién cao
cap vé quan ly
thong tin dién tr

Chuyén vién
cao cap

Cha tri tham
muu xay
dung van ban

phap luat;
chién luoc,
quy hoach, ké
hoach, chinh

sach, chuong
trinh, du an,
dé an quan
trong linh vure
thong tin dién
to;  chu tri
hoac tham gia
t6 chirc trién
khai thuc hién
cac nhiém vu

chuyén mon
theo  mang
viée duoc

phan cong

- Chu tri nghién ctru, xay dung, huéng dan, o chire thuc
hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh
ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap ludt; chién luge,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé 4n
quan trong linh vuc thong tin dién tur.

- Chi tri so két, tong két, danh gia va bao cao viée thuc hién
cac quy dinh cta B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luét;
chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du an, dé an quan trong linh vue thong tin dién tu.

- Cha tri bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sich cia linh vuc
thong tin dién tu.

- Chi1 tri hodc tham gia t6 chire trién khai thwe hién céc hoat
dong chuyén mon, nghi¢p vu theo nhiém vu dugc phén
cong:

+ Tham dinh, giai quyét cac thu tuc hanh chinh thuéc linh
vuc thong tin di¢n tir;

+ Ra soat, tim kiém, thf’mg ké cac ndi dung (bai viét, video,
binh luan, hinh anh....) vi pham phap luét Viét Nam trén cac
nén tang internet, mang vién thong di dong, dé xuit bién
phap xur ly;

+ Quan ly hoat dong mang xa hoi trong nudc;

+ TO chire thye hién thi dua — khen thudng, hop tac quic té, giai
quyét kién nghi, khiéu nai, 16 cao. ..trong linh vuc thong tin dién
tur.




- Thuc hit?:n céc nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luat
hoac do cap trén phén cong.

Chuyén vién chinh
veé quan ly théng
tin dién tr

Chuyén vién
chinh

Chu tri hodc

tham gia
nghién ciry,
tham muu

xay dung van
ban phap luét;
chién luoc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé an quan
trong linh vuc
thong tin di¢n
tir; chu tri
hogc tham gia
té chirc trién
khai thyuc hién
cac nhiém vu

- Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xdy dung, hudng dan,
td chire thue hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh
cac quy dinh cua B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap
lut; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du an, dé 4n quan trong linh vurc thong tin dién ti.

- Chu tri hodc tham gia so két, tong két, danh gia va béo céo
viée thue hién cac quy dinh ctia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van
ban phap luat; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh séch,
chwong trinh, du 4n, dé an quan trong linh vurc thong tin dién
.

- Chu tri hodc tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua
linh vue thong tin dién tir.

- Chu tri hodic tham gia td chtrc trién khai thuc hién céc hoat
dong chuyén mon, nghi¢p vu theo nhiém vu duoc phin
cong:

+ Tham dinh, giai quyét cic thii tuc hanh chinh thudc linh
vuc thong tin dién tur;

+ Ra sodt, tim kiém, thdng ké cac ndi dung (bai viét, video,

chuyén mon | binh lugn, hinh anh....) vi pham phap lugt Viét Nam trén cac
theo  mang | nén tang internet, mang vién thong di dong, dé xuit bién
viéc dugc | phap xu ly;
phén cong + Quan ly hoat dong mang x4 hdi trong nudc;
+Té chire thue hién thi dua — khen thuong, hop téc qudc té,
giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 cdo...trong linh virc thong
tin dién tu.
- Thuc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh ctia phap luat
hodc do cip trén phan cong.
Chuyén vién veé Tham gia | - Tham gia nghién ciru, xdy dung, huéng dan, td chirc thuc
quan ly thong tin | Chuyén vién nghién ctru, | hién, thanh tra, kiém tra, gidm sét vigc thi hanh cic quy dinh
dién t tham muu | cua B4 Chinh tri, Ban Bi thu; véin ban phap luét; chién lugc,
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xdy dung van
ban phap luat;
chién luoc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé an quan
trong linh vuc
thong tin dién
tr; Chu tri
hodc tham gia
t6 chirc trién
khai thuc hién
cac nhiém vu
chuyén mén
theo  mang
viée dugc
phan cong

quy hoach, k¢ hoach, chinh sach, chuong trinh, dy én, dé an
quan trong linh vuc thong tin di¢n ta.

- Tham gia so'két, tong két, danh gia va bao cdo viée thuc hién
cac quy dinh cua B9 Chinh tri, Ban Bi thu; vén ban phap ludt;
chién lugce, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, du
an, dé an quan trong linh vyc thong tin dién tur.

- Tham gia bbi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thyc thi chinh sach cua linh vuc
thong tin dién tur.

- Chu tri hoac tham gia to chire trién khai thuc hién céc hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu duge phan cong;:
+ Tham dinh, giai quyét cac thi tuc hanh chinh thudc linh vuc
thong tin dién tu;

+ Ra soat, tim kiém, théng ké cac ndi dung (bai viét, video,
binh luan, hinh anh....) vi pham phap luat Viét Nam trén cac
nén tang internet, mang vién thong di dong, dé xuat bién
phép xur ly;

+ Quan ly hoat dong mang xa hoi trong nudc;

+ Tb chire thue hién thi dua — khen thudng, hop tac quéc té,
giai quyét kién nghi, khiéu nai, t§ cdo...trong linh vuc thong
tin dién tr.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat
hoic do cip trén phan cong.

III | Chuyén nganh quan ly thong tin d6i ngoai
Chu tri tham | - Chu tri nghién ciru, xay dung, hudéng dan, to churc thuc
muu xdy | hi¢n, ki€m tra, gidam sét vi€c thi hanh cdc quy dinh cia B
dung van ban | Chinh tri', Ban Bi thu; vdn ban phap ludt; chién l‘u(_m, quy
Chuyen vién cao A e phéap luat; | hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, d¢ 4n quan
Chuyén vién . X . N "
10 cap vé€ quan ly 2 chién lugc, | trong linh vuc thong tin doi ngoai.

thong tin doi ngoai

cao cap

quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,

- Chi tri so két, tong két, danh gia va béo cao viée thue hién
cac quy dinh cua B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap ludt;
chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
dir 4n, dé 4n quan trong Iinh vye thong tin dbi ngoai.




dé an quan
trong linh vuc
thong tin dbi
ngoai; chu tri
hoéac tham gia
to chirc trién
khai thure hién
cac nhiém vu
chuyén mon
theco  mang
viéc duoc
phan cong

- Chu tri bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh siach cua linh vuc
thong tin ddi ngoai.

- Chu tri hodic tham gia t6 chirc trién khai thyc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vy duge phin
cong:

+ Hudng din noi dung va td chirc cung cip thong tin dbi
ngoai cho céac ddi twong;

+ Té chirc cung cép thong tin giai thich, lam rd, phan bac
cdc thong tin sai 1énh vé Viét Nam;

+ Theo ddi, tong hop dur ludn béo chi nude ngodi néi vé Viét
Nam; thong tin d6i ngoai trén bdo chi Viét Nam theo dinh
ky, theo chuyén d& hoic khi ¢o su kién trong nude, qudc té
quan trong;

+ Xay dung co ché trao déi, phdi hop, cung cip thong tin
gitra cac co quan nha nude va co quan bao chi;

+ HO tro cdc co quan thong tin, bao chi, cong ty truyén
thong, phéng vién nude ngoai dé quang ba hinh anh Viét
Nam trong nwde va nudc ngoai;

+ T chtrc cac hoat dong, su kién ¢ trong va ngoai nudc dé
quéang b4 hinh dnh Viét Nam; dit hang cdc san phim thong
tin d6i ngoai;

+ Hop tac qudc té trong linh vure thong tin di ngoai

- Thue hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luat
hodc do cap trén phén cong.

11

Chuyén vién chinh
v¢ quéan ly thong
tin doi ngoai

Chuyén vién
chinh

Chu tri hodc
tham gia
nghién cuu,
tham muru
xdy dung van
ban phap luat;
chién luge,
quy hoach, ké

- Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xdy dung, huéng dan,
td churc thuc hién, kiém tra, giam sat viée thi hanh cac quy
dinh cia B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép luat; chién
luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an,
dé an quan trong linh vuc thong tin ddi ngoai.

- Chu tri hodc tham gia so két, tong két, danh gia va bo céo
vi€c thuc hién cac quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van
ban phap luit; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
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hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé 4n quan
trong linh vuc
thong tin dbi
ngoai; chu tri
hodc tham gia
0 chire trién
khai thyc hién
cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc dugc
phan cong

chuong trinh, du 4n, dé 4n quan trong linh vyc thong tin ddi
ngoai.

- Ch tri hogc tham gia boi dudng nghiép vy, pho bién kinh
nghiém vé cong tic hoach dinh va thuc thi chinh sach cia
linh vuc thong tin ddi ngoai.

- Chit tri hodc tham gia t6 chire trién khai thwe hién cac hoat
dong chuyén mon, nghi¢p vu theo nhiém vu dugc phan
cong:

+ Huong dan néi dung va té chirc cung cdp thong tin dbi
ngoai cho cac déi tuo‘ng,

+ T chic cung cap thong tin gidi thich, lam rd, phan bac
cac thong tin sai Iénh vé Vi¢t Nam;

+ Theo dai, tong hop du ludn bdo chi nudc ngoai néi vé Viét
Nam; thong tin déi ngoai trén bao chi Viét Nam theo dinh
ky, theo chuyén dé hodc khi co su kién trong nudc, qudc té
quan trong;

+ Xay dung co ché trao ddi, phdi hop, cung cép thong tin
gilra cdc co quan nha nudc va co quan bao chi;

+ HO trg cac co quan thong tan, bao chi, cong ty truyén
thong, phong vién nude ngoai dé quang ba hinh anh Viét
Nam trong nudc va nude ngoai;

+ T6 chic cic hoat dong, su kién & trong va ngoal nuée dé
quang ba hinh anh Viét Nam; dét hang céc san pham théng
tin d6i ngoai;

+ Hop tac qudc té trong linh vuc thong tin d6i ngoai

- Thyc hién cdc nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phép lujt
hodc do cap trén phin cong.

12

Chuyén vién vé
quan ly thong tin
doi ngoai

Chuyén vién

Tham gia
nghién cuu,
tham muu

xdy dung van
ban phép luat;
chién luoc,

- Tham gia ngluen clru, xdy dung, hudng dan, té chac thue
hién, kiém tra, gidm sat vidc thi hanh céc quy dinh cta B$
Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap luit; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sich, chuong trinh, dv én, dé 4n quan
trong linh vuc thong tin d01 ngoai.

- Tham gia so két, tong két, danh gia va bao cdo viéc thuc
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quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du 4n,
dé an quan
trong linh vure
thong tin ddi
ngoai; chu tri
hodc tham gia
t6 chirc trién
khai thuc hién
cac nhiém vu

chuyén mon
theo  mang
viéc duoc

phan cong

hién céc quy dinh ctia B Chinh tri, Ban Bi thur; vin ban phap
luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du 4n, dé 4an quan trong linh vuc thong tin dbi ngoai.

- Tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh siach cua linh vue
thong tin di ngoai.

- Chu tri hodc tham gia td chirc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu duge phan
cong:

+ Hudng dan ndi dung va td chirc cung c¢dp thong tin dbi
ngoai cho cac doi turong;

+ T chirc cung cip thong tin giai thich, 1am ro, phan béc
cac thong tin sai lénh vé Viét Nam;

+ Theo doi, tong hop du ludn bao chi nude ngoai ndi vé Viét
Nam; thong tin déi ngoai trén béo chi Viét Nam theo dinh
ky, theo chuyén dé hoiic khi ¢6 sy kién trong nudc, quéc té
quan trong; _

+ Xay dung co ché trao dbi, phdi hop, cung cip thong tin
giita cac co quan nha nude va co quan bao chi;

+ Hb trg cac co quan thong tin, bdo chi, cong ty truyén
thong, phong vién nude ngoai dé quang ba hinh anh Viét
Nam trong nudgce va nwdce ngoai;

+ T chie cac hoat dong, su ki€n & trong va ngoai nuwdc dé
quéang b4 hinh anh Viét Nam; dit hang céc san phim théng
tin ddi ngoai;

+ Hop tac quéc té trong linh vuc thong tin d6i ngoai

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cia phap luit
hodc do cap trén phan cong.

IV | Chuyén nganh quan ly thong tin co s¢
S Chu tri tham | - Chu tri nghién ctru, xay dung, huéng dan, to chirc thyc
Chuyén vién cao i . oz - gk i o : . My e
X X " . | Chuyén vién muu xdy | hién, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh cua Bo
13 cap vé quan ly :

cao cap

thong tin co sO

dung van ban

phap luat;

Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép ludt; chién luge, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du 4n, dé 4n quan
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chién luoc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé 4an quan
trong linh vuc
thong tin co
so; chu tri
hodc tham gia
to chuc trién
khai thuc hién
cac nhiém vu
chuyén moén
theo  mang
viéc duoc
phan cong

trong linh vuc thong tin co so.

- Chu tri so két, tong két, danh gia va bdo céo viée thuc hién
cac quy dinh cua B9 Chinh tri, Ban Bi thu; vén ban phdp luat;
chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du an, dé an quan trong linh vue thong tin co s6.

- Chi tri bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cia linh vuc
thong tin co s0.

- Chu tri hodc tham gia td chire trién khai thuc hién céc hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan cong:
+ Huéng dan viée xay dung va hoat dong cua hé thong théng
tin co so: Dai truyén thanh cp xa; ban tin thong tin co so; tai
liéu khong kinh doanh phuc vu hoat dong thong tin co so;
thong tin truc tiép qua bdo céo vién, tuyén truyén vién co
sO; bang tin cong cong, cac hinh thirc hoat dong thong tin
co s& khac va hé théng dai truyén thanh - truyén hinh c¢4p
huyén.

+ Té chirc cung cip théng tin, quan ly ndi dung théng tin
cua hé thong thong tin co s& va truyén thanh - truyén hinh
cap huyén.

+ X4y dung cac ndi dung théng tin, tuyén truyén & co sé va
huéng dan t6 chire trién khai thyc hién.

+ Thong ké, diéu tra thu thap sb liéu trong linh vuc thong
tin co s0; tong hop théng tin phin dnh tir co s& dé béo cdo,
kién nghj cép c6 thim quyén.

+ T chire thyc hién thi dua— khen thudng, hop tac qudc té,
giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 cdo. . .trong linh vyc thong
tin co so.

- Thyc hién cac nhi¢ém vy khac theo quy dinh ctia phap luét
hodic do cdp trén phan cong.

14

Chuyén vién chinh
v€ quan ly thong
tin co s¢

Chuyén vién
chinh

Chu tri hoac
tham gia
nghién clu

2

- Chu tri hogc tham gia nghién ciru, xdy dung, hudng dan,
to chirc thyuc hién, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy
dinh ctia B Chinh tri, Ban Bi thu; viin ban phdp luét; chién
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tham muu
xdy dung van
ban phép luat;
chién lugc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du éan,
dé¢ an quan
trong linh vuc
thong tin co
so; chu tri
hoac tham gia
t6 chic trién
khai thue hién
cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viée duoc
phan cong

luge, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, du én,
dé an quan trong linh vire thong tin co sé.

- Chu tri hoiic tham gia so két, tong két, danh gia va bdo céo
viée thyue hién cée quy dinh ctia BY Chinh tri, Ban Bi thur; vin
ban phap luat; chién lugce, quy hoach, ké hoach, chinh séch,
chuong trinh, dy én, dé 4n quan trong linh vire thong tin co
s0.

- Chu tri hogc tham gia bdi dudmg nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sich cta
Iinh vyc thong tin co so.

- Chu tri hodic tham gia t6 chirc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phin cong:
+ Hudng dan viée xay dung va hoat dong cua hé théng thong
tin co s¢: Dai truyén thanh cdp xa; ban tin thong tin co s&; tai
liu khong kinh doanh phuc vu hoat dong théng tin co s6;
thong tin truc tiép qua béo cao vién, tuyén truyén vién co
s0; bang tin cong cong, cic hinh thire hoat dong thong tin
co s& khac va hé théng dai truyén thanh - truyén hinh cép
huyén.

+ T chirc cung cip thong tin, quan 1y ndi dung thong tin
cua hé théng thong tin co s va truyén thanh - truyén hinh
cap huyén.

+ XAy dung cac no6i dung thong tin, tuyén truyen ¢ cosOva
huéng dan to chire trién khai thuc hién.

+ Théng ké, diéu tra thu thap sb lidu trong linh vuc thong
tin co s0; tong hop thong tin phan énh tir co 6 dé béo cao,
kién nghi cAp c6 thim quyén.

+Té chire thyc hién thi dua —khen thudng, hop tac qudc té,
gidi quyet kién nghi, khiéu nai, t6 cdo. . trong linh vue thong
tin co sd.

- Thyre hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phép ludt
hodc do cip trén phin cong.

e
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15

Chuyén vién vé
quan ly thong tin
co SO

Chuyén vién

Tham gia
nghién ciu,
tham muu

xdy dung van
ban phap luat;
chién  luoc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
siach, chuong
trinh, dy an,
d¢ 4an quan
trong linh vue
thong tin co
so; chu tri
hodc tham gia
t6 chuc trién
khai thuc hién
cac nhiém vu

chuyén mon
theo  mang
viéc duoc

phan cong

- Tham gia nghién ctru, xay dung, hudng dan, to chirc thuc
hién, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh cua Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dv 4n, dé an quan
trong linh vuc théng tin co s¢.

- Tham gia so két, tong két, danh gia va béo cao viée thuc
hién cac quy dinh ctia B6 Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap
luat; chién lwoc, quy hoach, ké hoach, chinh sich, chuong
trinh, du an, 42 4n quan trong linh vyc thong tin co sé.

- Tham gia boi dudng nghiép vu, phé bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thyc thi chinh sach cta linh vuce
thong tin co so.

- Cha tri hogc tham gia t6 chre trién khai thyue hién cdc hoat
dong chuyén mon, nghié¢p vu theo nhiém vu duge phan cong:
+ Hudng dan viée xay dung va hoat dong cua hé thrf)ng thong
tin co sé: Dai truyén thanh cap xa; ban tin thong tin co so; tai
licu khong kinh doanh phuc vy hoat dong thong tin co so;
thong tin truc tiép qua bao céo vién, tuyén truyén vién co
s0; bang tin cong cong, cac hinh thirc hoat dong thong tin
co s& khac va hé thong dai truyén thanh - truyén hinh cap
huyén.

+ T6 chirc cung cip thong tin, quan 1y nodi dung théng tin
cua hé théng thong tin co s& va truyén thanh - truyén hinh
cap huyén.

+ Xay dung cac noi dung thong tin, tuyén truyén & co so va
huong dan t6 chue trién khai thuc hién.

+ Théng ke, diéu tra thu thap s6 liéu trong linh vuc thong
tin co s¢; tong hop thong tin phan anh tr co s6 dé bdo cao,
kién nghi cap ¢ thim quyén.

+ T chue thyc hién thi dua — khen thuéng, hop téc qudc té,
giai quyét kién nghi, khiéu nai, té cdo...trong Iinh vuc théng
tin ¢o s6.
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- Thye hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap ludt
hodc do cdp trén phin cong.

Chuyén nganh qua

n Iy xuét bén, in

va phat hanh

16

Chuyén vién cao
cap v€ quan ly
xudt ban

Chuyén vién
cao cap

Chu tri tham
muru Xay
dung van ban
phap luat;
chién  lugc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du 4n,
d¢ an quan
trong linh vuc
xuét ban; chi
tri hoac tham
gia t6 chirc
trién  khai
thue hién cac

nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
Viéc duoc

phén cong

- Chi tri nghién ctru, xdy dung, hudng dan, td chuac thuc
hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh
cua BY Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép luat; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, du an, dé an
quan trong linh vue xudt ban.

- Chui tri so két, tng két, danh gia va bao céo viée thue hién
cac quy dinh ctia BJ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép luét;
chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du 4n, dé& an quan trong linh vire xuét ban.

- Chu tri boi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh séch cta linh vue xuét
ban.

- Chu tri hogc tham gia td chirc trién khai thye hién cédc hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phén
cong:

+ Tham dinh, giai quyét céc thu tuc hanh chinh thugc linh
vure xuét ban.

+ T6 chire doc, kiém tra, thdm dinh va xin y kién chuyén gia
vé ndi dung mang sach duge giao.

+ Danh gia ndi dung xuat ban phdm, qua dé dinh hudng
cOng tac xudt ban.

+ Xay dung cac bdo cao chuyén dé lién quan dén mang sach
duoc giao.

+ Theo doi noi dung xuét ban pham dién tir lwu chiéu;

+ T chirc thuc hién thi dua — khen thudng, hop tac quéc té,
giai quyét kién nghi, khiéu nai, td co...trong linh vuc xuét
ban.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luét
hodc do cép trén phan cong.

‘\3.9"
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17

Chuyén vién chinh
vé quan ly xuat
ban

Chuyén vién
chinh

Chu tri hodc
tham gia
nghién curu,
tham muu

xdy dung van
ban phap luat;
chién Iuoc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dy an,
d¢ 4an quan
trong linh vuc
xuat ban; chu
tri hoac tham
gia td chirc
trién khai
thue hién cac
nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viée duoc
phéin cong

- Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xdy dung, hudng dan,
t6 chire thuc hién, thanh tra, kiém tra, gidm sdt vi¢c thi hanh
cac quy dinh cua B Chinh tri, Ban Bi thu; vén ban phép
ludt; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du &n, dé an quan trong linh vuc xudt ban.

- Chu tri hogc tham gia so két, tong két, danh gia va bao cdo
vige thue hién cac quy dinh cia By Chinh tri, Ban Bi thu; vén
ban phap luat; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du an, dé 4n quan trong linh vue xuét ban.

- Chu tri hodc tham gia boi dudng nghiép vu, pho bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua
linh vuc xuét ban,

- Ch tri hodc tham gia to chire trién khai thue hién cac hoat
dong chuyén mon, nghi¢p vu theo nhiém vu dugc phan
cong:

+ Tham dinh, giai quyét cac thi tuc hanh chinh thudc linh
vuce xuit ban.

+ Té chirc doc, kiém tra, tham dinh va xin y kién chuyén gia
vé noi dung mang sach duoc giao.

+ Danh gid ndi dung xuat ban pham, qua d6 dinh hudéng
cong tic xuit ban.

+ Xdy dung cac bao cao chuyén dé lién quan dén méang sach
dugc giao.

+ Theo ddi ndi dung xuat ban pham dién tir luu chiéu;

+Td chire thyc hién thi dua - khen thu‘o’ng, hop tac qudc te
giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 cdo...trong linh virc xut
ban.

- Thuc hi€n cac nhiém vu khéc theo quy dinh cta phap luat
hoic do cép trén phan cong.
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Chuyén vién vé

Tham gia
nghién ciru,
tham muu

xdy dung vian
ban phap luit;
chién luoe,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du 4n,
dé 4an quan
trong linh vue
xuét ban: chu
tri hodc tham

- Tham gia nghién ctru, xay dung, huéng dan, td chic thuc
hién, thanh tra, kiém tra, giam sdt viée thi hanh cac quy dinh
ctia B Chinh tri, Ban Bi thu; viin ban phép luét; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy 4n, dé 4n
quan trong linh vuc xudt ban.

- Tham gia so két, tong két, danh gia va bio céo viéc thuc
hi¢n cdc quy dinh ciia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép
ludt; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, dv an, dé an quan trong linh vuc xuit ban.

- Tham gia boi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cdng tac hoach dinh va thuc thi chinh sach ctia linh vuc xuét
ban.

- Chu tri hodic tham gia t6 chirc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghi¢p vu theo nhiém vu dugc phéin

18 udn 1V xut ban Chuyén vién gia t6 chuc cong: '
quan ty trién  khai | + Thadm dinh, giai quyét cdc thi tuc hanh chinh thudc linh
thue hién cac | vue xuét ban.
nhiém vu | + To chire doc, kiém tra, tham dinh va xin y kién chuyén gia
chuyén mén | vé& noi dung mang sach duoc giao.
theo  mang | + Danh gia ndi dung xuat ban phim, qua dé dinh hudng
viée duoc | cong tac xuét ban.
phan cong + Xay dung cac bdo cdo chuyén dé lién quan dén mang sach
dugc giao.
+ Theo ddi ndi dung xudt ban phim dién ttr lwu chiéu;
+Tb cerc thuc hién thi dua — khen thudng, hop tac quoc tc
giai quyét kién nghi, khiéu nai, t8 cdo.. trong linh vuc xuét
ban.
- Thuc hién cac nhiém vu khéac theo quy dinh ctia phép luat
hoic do cdp trén phan cong.
Chu tri | - Chu tri nghién ciru, xdy dung, huéng dan, t6 chic thuc
19 Chuyénviénchinh | Chuyén vién | nghién clu, | hién, thanh tra, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh c4c quy dinh
veé quan ly in chinh tham  muu | cta B Chinh tri, Ban Bi thu; viin ban phap luét; chién lwoc,

xdy dung vin

quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, du an, dé 4n

J
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ban phap luat;
chién lugc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé 4n quan
trong linh vuc
in; chu tri
hodc tham gia
t6 chirc trién
khai thuc hién
cac nhiém vu

chuyén mon
theo  mang
viéc duogc

phan cong

quan trong linh vyc in.

- Chu tri so két, t(:)ng két, danh gia va bédo cao vigc thuc hién
cac quy dinh cua B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap ludt;
chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du an, dé an quan trong linh vye in.

- Chui tri bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghi¢m vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua linh vuc in.

- Chu tri hodc tham gia td chire trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghi¢p vu theo nhi€ém vu dugc phan
cong:

+ Tham dinh, giai quyét céc tha tuc hanh chinh linh vuc in;
+ Quan ly thiét bi nganh in;

+ Téng hop s6 liéu linh vuc in.

+Té chuc thuc hién thi dua — khen thuong, hop tac quéc té,
giai quyét kién nghi, khiéu nai, t cdo. ..trong linh vuc in.

- Thue hién cic nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luét
hoic do c¢ip trén phén cong.

20

Chuyén vién vé
quan ly in

Chuyén vién

Chu tri hoac

tham gia
nghién ciru,
tham muu

xdy dung van
ban phap luat;
chién  luoc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du én,
dé¢ an quan
trong linh vuc
in; cha tri
hoac tham gia
to chic trién

- Chii tri hodc tham gia nghién ciru, xdy dung, huéng dan,
td chire thuc hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh
cac quy dinh cua B$ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap
luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du an, dé an quan trong linh vyce in.

- Chu tri hodic tham gia so két, tong két, danh gia va bao cao
viéc thuc hién cac quy dinh cia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; vin
ban phap luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du an, dé 4n quan trong linh vuec in.

- Chi tri hodc tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thue thi chinh sach cta
linh vuc in.

- Chu tri hodc tham gia td chirc trién khai thuc hién céc hoat
dong chuyén moén, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan
cong:

+ Tham dinh, giai quyét cac tha tuc hanh chinh linh vuc in;
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khai thuc hién
cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang

+ Quan 1y thiét bi nganh in;

+ Téng hop sb lidu linh vue in.

+ T4 chire thwe hién thi dua — khen thudng, hop téc qudc té,
giai quyét kién nghi, khiéu nai, té cdo...trong linh vuc in.

21

Chuyén vién chinh
vé quan ly phat
hanh

Chuyén vién
chinh

viée duge | - Thuce hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cua phap luat
phén cbng hodc do cép trén phan cong.

Chu tri | - Chu tri nghién ciru, xdy dung, huéng dan, tri t6 chirc thuc
nghién ctru, | hién, kiém tra, gidm sét viéc thi hanh cdc van ban phép luat;
tham muu | chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
xdy dung vin | du 4n, dé an quan trong linh virc phat hanh.

ban phép luat; | - Ch tri so két, tong két, danh gid va bao céo viée thue hién
chién lrge, | cac quy dinh ctia B Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phép luit;

quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du én,
dé an quan
trong linh vye
phat  hanh;
chu tri hoﬁc
tham gia to
chirc trién
khai thuc hién
cac nhiém vu

chuyén mon
theo  mang
viéc duoc

phan cong

chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh,
dur 4n, dé 4n quan trong linh vire phét hanh.

- Chu tri bdi dudng nghiép vu, phé bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thue thi chinh sach ctia linh vire phét
hanh.

- Chu tri hodc tham gia t6 chre trién khai thuc hién céc hoat
dong chuyén mon, nghi¢p vu theo nhiém vu dugc phan
cong:

+ Ttham dinh, giai quyét cac thi tuc hanh chinh linh vuc
phat hanh xuét ban phim;

+ Xay dung ké hoach tr¢ cudc van chuyén xuét ban phim
nhap khau ra nude ngoai va trg cude van chuyén khac;

* To chuc thye hién Ngay sach Viét Nam, Hoi che sach,
trién 1am sach... trong nuge va qubc té;

+ Tong hop sb liéu linh vuc phat hanh xuﬁt ban phém

+ T chire thue hién thi dua - khen thwdng, hop téc qudc té,
giai quyét kién nghi, khiéu nai, té cdo...trong linh vic phat
hanh.

- Thuc hién cac nhi€ém vy khac theo quy dinh cua phap luét
hoc do cap trén phan cong.

e
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22

Chuyén vién vé
quan ly phat hanh

Chuyén vién

Cha tri hoac
tham gia
nghién ciru,
tham muu
xay dung van
ban phap luat;
chién  luoc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé 4n quan
trong linh vuc
phat  hanh;
chu tri hodc
tham gia to
chirc trién
khai thuc hién
cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
vige duoc
phan cong

- Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xay dung, huéng dan,
tri td chirc thue hién, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac
van ban phap ludt; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, dy an, dé an quan trong linh vuc phat
hanh.

- Chu tri hogc tham gia so két, tong két, danh gia va bao cdo
viéc thuce hién cac quy dinh cia B Chinh tri, Ban Bi thu; viin
ban phap luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du an, dé an quan trong linh vuc phét hanh.

- Ch tri hogc tham gia boi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cuia
[inh vuc phat hanh.

- Chu tri hodc tham gia t6 chire trién khai thyue hién céc hoat
dong chuyén mon, nghi€ép vu theo nhiém vu duge phén
cong:

+ Ttham dinh, giai qu_yét cac thu tuc hanh chinh Iinh vuc
phat hanh xuat ban pham;

+ Xay dung ké hoach trg cude van chuyén xuat ban phfim
nhap khau ra nudc ngoai va trg cwdc van chuyén khac;

+ T chire thue hién Ngay sach Vi¢t Nam, Hoi chg sach,
trién 1am séch. .. trong nudc va qudc té;

+ Tong hop s6 liéu linh vuc phat hanh xuat ban pham

+ T chuc thyc hién thi dua - khen thudng, hop téc quéc té,
giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 cao...trong linh vuc phat
hanh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cia phép luét
hodc do cép trén phan cong.

Vi

Chuyén nganh quén ly buu chinh

23

Chuyén vién cao
cap veé quan ly buu

chinh

Chuyén vién
cao cap

Chu tri tham
muu xay
dung vin ban
phéap luat;
chién luoc,

- Chu tri nghién ctru, xdy dung, hwéng dan, to chirc thue
hién, thanh tra, kiém tra, giam sét viéc thi hanh cac quy dinh
cua B§ Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phép luét; chién luoe,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an
quan trong linh vue buu chinh.
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quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé an quan
trong linh vuc
buu  chinh;
chu tri hoac
tham gia 6
chirc trién
khai thuc hién
cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viée duoc
phéan cong

- Chu tri so két, tong két, ddnh gia va bao céo viéc thye hién
cac quy dinh cua By Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phép luét;
chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du 4n, dé an quan trong linh vuc buu chinh.

- Chu tri boi dudng nghiép vu, phé bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua linh vuc buu
chinh.

- Chu tri hogic tham gia t6 chue trién khai thwe hién cac hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vy dugc phan
cong:

+ Tham tra thyc té, thAm dinh, giai quyét thu tuc hanh chinh
linh vue buu chinh.

+ Thuc thi vé quan 1y thi truong, quan Iy tem buu chinh,
mang buu chinh cong cong va thong ké;

+ Quan ly canh tranh trong linh vuc buu chinh;

+ T6 chirc diéu tra théng ké dich vu buu chinh cong ich;
thyc hién thong ké trong linh vyre buu chinh theo quy dinh
phap ludt vé thong ké nganh thong tin, truyén thong;

+ Hop tac quoc té, giai quyét kién nghi, khiéu nai, t&
cdo...trong linh vire buu chinh.

- Thyc hién céc nhi€m vy khéc theo quy dinh ctia phap ludt
hodc do cip trén phan cong.

24

Chuyén vién chinh
vé quan ly buu
chinh

Chuyén vién
chinh

Chua tri hodc
tham gia
nghién ciu,
tham muu
xdy dung vin
ban phép luat;
chién Iroe,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du éan,

- Chu tri hogc tham gia nghién ctru, xay dung, hudng dan, t6
chtre thyc hién, thanh tra, kiém tra, giam st viéc thi hanh
cac quy dinh cta B Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap
luat; chién lwoc, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong
trinh, du an, dé 4n quan trong linh vuc buu chinh.

- Chu tri hogic tham gia so két, tong két, danh gié va bdo céo
vi€e thure hién cdc quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van
ban phép luit; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, dv 4n, dé 4an quan trong linh vyre buu chinh.

- Chu tri hogc tham gia boi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua

Vv
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dé 4n quan
trong linh vue
buu  chinh;
chu tri hodc
tham gia to
chirc trién
khai thyuc hién
cdc nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viée duoc
phan cong

linh vuc buu chinh.

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan
cong:

+ Tham tra thuc té, tham dinh, giai quyét thu tuc hanh chinh
linh vuce buru chinh.

+ Thuye thi vé quan 1y thi truong, quan Iy tem buu chinh,
mang buu chinh cong cong va thong ké;

+ Quan ly canh tranh trong linh vuc buu chinh;

+ T chire diéu tra thdng ké dich vu buu chinh céng ich;
thuc hién théng ke trong linh vuc buu chinh theo quy dinh
phap luat vé thong ke nganh thong tin, tr uyén thong;

+ Hop tac qudc té, giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6
céo...trong linh vye buu chinh.

- Thue hién cac nhi¢m vu khac theo quy dinh cua phap luat
hoéc do c:flp trén phan cong.

Chuyén vién vé
quan ly buu chinh

Chuyén vién

Tham gia
nghién ciu,
tham muu

xdy dung van
ban phap luat;
chién  luoc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
d¢ an quan
trong linh vuc
buu  chinh;
chu tri hoac
tham gia t0
chirc trién
khai thuc hién

- Tham gia nghién ctu, xay dung, hlrcmg dan, t6 chirc thuc
hién, thanh tra, kiém tra, gidm sét viéc thi hanh cac quy dinh
cua BG Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luit; chién lugc,
quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, duy an, dé 4n
quan trong linh vuc buu chinh.

- Tham gia so két, tong két, danh gia va béo cao viéc thuc
hién cac quy dinh cua B¢ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap
luat; chién luogc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, dy an, dé an quan trong linh vuc buu chinh.

- Tham gia boi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thyc thi chinh sach cua linh vuc buu
chinh.

- Chu tri hodc tham gia to chire trién khai thuc hién céc hoat
dong chuyén mon, nghi¢p vu theo nhiém vy dugc phan
cong:

+ Tham tra thuc t&, thim dinh, giai quyét thu tuc hanh chinh
linh vuc buu chinh.
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cac nhiém vu
chuyén moén
theo  mang
viéc duoc
phéan cong

+ Thue thi vé quan 1y thi trudng, quéan 1y tem buu chinh,
mang buru chinh cong cdng va thong ké;

+ Quan ly canh tranh trong linh vue buu chinh;

+ T4 chirc diéu tra thong ké dich vu buu chinh céng ich;
thue hién thong ké trong linh vuc buu chinh theo quy dinh
phap luat vé thong ké nganh thong tin, truyén thong;

+ Hop tac quée té, giai quyét kién nghi, khiéu nai, tb
cdo...trong linh vuc buu chinh.

- Thyc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cia phap luét
hodic do cip trén phén cong.

26

Chuyén vién cao
cip quan ly mang
buu chinh phuc vu
co quan Dang,
Nha nude (KT1)

Chuyén vién
cao cap

Chu tri tham
muu x4y
dung vin ban
phap ludt;
chién luoc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé 4an quan
trong linh vuc

buu chinh
phuc vu co
quan Dang,
Nha nudc

(KTT1); chu tri
hodc tham gia
td chirc trién
khai thuc hién
cac nhiém vu

chuyén mon
theo  mang
viéc duoc

- Chu tri nghién ctru, xdy dung, hudng din, t6 chic thuc
hién, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh cia Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat; chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4n quan
trong linh vuc buu chinh phuc vu co quan Dang, Nha nuéc
(KT1)

- Chu tri so két, lémg két, ddnh gia va bao céo viéc thuc hién
cac quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat;
chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chwong trinh,
du 4n, dé an quan trong linh vue buu chinh phuc vu co quan
Dang, Nha nudc (KT1)

- Chu tri boi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thyc thi chinh sach cua linh vuce buu
chinh phuc vu co quan Bang, Nha nuée (KT1)

- Chi tri hogic tham gia té chire trién khai thuc hién céc hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu duwge phan
cong:

+ Xay dung, dén dbc, kiém tra, thuc hién céc quy dinh, quy
trinh nghiép vu quan ly, diéu hanh khai thic mang Buu
chinh phuc vu co quan Dang, Nha nwée.

+ Tong hop, phan tich, bdo cao tinh hinh hoat dong san Xuit,
cOng tac phat trién va diéu hanh mang ludi Buu chinh phuc

I&M
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phan cong

vu co quan Dang, Nha nuéc. Dé xuat nhimng cai tién trong
quan ly, diéu hanh va t6 chirc san xuat

+ Ung dung cong ngh¢ méi vao cong tac té chirc, quan 1y,
diéu hanh khai thac mang Buu chinh.

- Thuce hié'n cdc nhiém vu khac theo quy dinh caa phap luat
hoéc do cép trén phan cong.

27

Chuyén vién chinh
quan ly mang buu
chinh phuc vu co
quan Déng, Nha
nudc (KT1)

Chuyén vién
chinh

Cha tri hoac
tham gia
nghién ciu,
tham muu
xay dung vén
ban phap luat;
chién  luoc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
séach, chuong
trinh, du an,
dé 4an quan
trong linh vuc

buu chinh
phuc vu co
quan Dang,
Nha nudc

(KT1); cht tri
hodc tham gia
to chuce trién

- Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xay dung, huéng dan,
to chire thuc hién, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy
dinh cia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap ludt; chién
lwoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an,
dé an quan trong linh vuc buu chinh phuc vu co quan Dang,
Nha nuée (KT1)

- Chu tri hogc tham gia so két, tong két, danh gia va bao cdo
viée thue hién cac quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van
ban phép luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du an, d¢ 4n quan trong linh vuc buu chinh
phuc vu co quan Dang, Nha nudc (KT1)

- Chu tri hodc tham gia boi dudng nghiép vu, phéd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sich cia
linh vuc buu chinh phuc vu co quan Dang, Nha nude (KT1)
- Chu tri hoac tham gia to chirc trién khai thuc hién céc hoat
dong chuyén moén, nghi¢p vu theo nhiém vu dugc phén
cong: .

+ Xay dung, don doc, kiém tra, thuc hién cac quy dinh, quy
trinh nghiép vu quan ly, diéu hanh khai thac mang Buu
chinh phuc vu co quan Dang, Nha nudc.

khai thuc hién | + Tong hop, phan tich, bao cdo tinh hinh hoat ddng san XUAt,
cac nhiém vy | cong téc phat trién va diéu hanh mang ludi Buu chinh phuc
chuyén mon | vu co quan Dang, Nha nude. pé Xual nhiing cai tién trong
theo  mang quan ly, diéu hanh va to chire san xuat.

viéc dugce | + Ung dung cong nghé méi vao cong tac t6 chirc, quan 1y,
phan cOng diéu hanh khai thac mang Buu chinh.
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- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luét
hodc do cép trén phan cong.

28

Chuyén vién qudn
ly mang buu chinh
phuc vu co quan
Dang, Nha nudc
(KT1)

Chuyén vién

Tham gia
nghién ciu,
tham muu
xdy dung vin
ban phap lut;
chién luoc,

quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
d¢ an quan
trong linh vuc

buu chinh
phuc vu co
quan Dang,
Nha nudc
(KT1); chu tri

hodc tham gia
to chuc trién
khai thue hién
cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc
phan cong

- Tham gia nghién ctru, xay dung, huéng dan, to chirc thuc
hién, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh cta B
Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phép luat; chién luoc, quy
hoach, k& hoach, chinh sach, chuong trinh, dy 4n, dé 4n quan
trong linh vuc buu chinh phuc vu co quan Dang, Nha nuée
(KT1)

- Tham gia so két, téng két, danh gia va bdo cdo viéc thuc
hi¢n cdc quy dinh cia B Chinh tri, Ban Bi thu; viin ban phap
luat; chién luge, quy hoach, k& hoach, chinh sach, chuong
trinh, dy 4n, dé an quan trong linh vire buu chinh phuc vu co
quan Dang, Nha nude (KT1)

- Tham gia boi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thue thi chinh sach ctia linh vure buu
chinh phuc vy co quan Dang, Nha nudce (KT1)

- Ch tri hozic tham gia t& chure trién khai thuc hién cdc hoat
dong chuyén mon, nghi¢p vu theo nhiém vu duoc phin
cong:

(1) Quan by mang buru chinh phuc vu co quan Dang, Nha mede
(KT1)

+ Xay dung, don ddc, kiém tra, thyc hién cac quy dinh, quy
trinh nghiép vu quan ly, diéu hanh khai théc mang Buu
chinh phuc vu co quan Dang, Nha nudc.

+ Téng hop, phan tich, béo cdo tinh hinh hoat dong san xuat,
cong tac phat trién va diéu hanh ‘mang ludi Buu chinh phuc
vu co quan Dang, Nha nudc. Dé xuat nhitng cai tién trong
quan ly, diéu hanh va td chirc san xuit.

+ Ung dung cong nghé mdi vao cong tac to chire, quan ly,
diéu hanh khai thac mang Buu chinh.

(2) Kiém soat buru chinh

+ Kiém tra, kiém sodt viéc thuc hién céac quy dinh, quy trinh
nghiép vu buu chinh KT1 dam béo chat lugng chi tiéu timg

o
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cong doan; phat hién kip thoi nhirg diém bat hop ly trong
td chiic cung cép dich vu buu chinh KT1 va dé xuat cac bién
phap khic phuc co6 hiéu qua.

+ Xir Iy cac sai sot vé nghiép vy, giai quyét cac trudng hop
khiéu nai lién quan dén dich vu buu chinh KT1 theo ding
quy dinh.

+ Lap bao cdo tong hop vé tinh hinh cung cap dich vu buu
chinh KT1 tai don vi.

+ Hudng dan nghiép vu va cac phan mém ing dung cho giao
dich vién buu chinh, khai thac buu chinh, van chuyén buu
chinh va buu ta.

+ Phéi hop véi cac don vi lién quan kiém tra, xir 1y su ¢
vé an ninh, an toan va cac sai pham trong cung cap dich vu
buu chinh KT1.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cua phép luat
hodc do cép trén phan cong.

29

Nhan vién khai
thac buu chinh
phuc vu co quan
Pang, Nha nudc
(KTI)

Nhan vién

Cha tri thuc
hién  nhiém
vu giao, nhan,
khai thac buu
chinh KT1 va
cac nhiém vu
licn quan
trong mang
cong vige
duoc  phan

cong

- Giao nhan buu gui/tai thu tr cac b phén lién quan; khai
thac buu guri, dong/ma tai thu theo quy dinh.

- Tiép nhan, phdi hop giai quyét khiéu nai, xir Iy va lap bién
ban nhitng trudng hgp sai sot trong quy trinh khai thac buu
guri.

- Béi soat s6 ligu; lap béo cao thong ké, ké toan va cac bao
cao nghiép vu theo quy dinh;

- Phéi hop véi cac bd phan lién quan trong céc tinh huéng
khan cép theo diéu hanh cia cip trén dé dam bao phuc vy
thong tin lién lac cia co quan Pang, Nha nudec.

- Phoi hop véi cac don vi lién quan kiém tra, xir ly su ¢b vé
an ninh, an toan va cac sai pham trong cung céap dich vu buu
chinh KT1.
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- Thue hién cdc nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat
hodc do cap trén phan cong.

Nhén wvién vin
chuyén buu chinh

Chu tri thuc
hién  nhi¢m
VU chuyén
phat cong vin
tai licu KTI.
van  chuyén
va phat buu

- Chuyén phat cong vian tai liéu KT1 theo dung quy trinh,
quy dinh.

- Van chuyén va Phat buu giri KT1A di lién tinh theo yéu
cau clia cac Vin phong

= Quan ly phuung tién van chuyén buu chinh..

30 phuc vu co quan | Nhén vién buu i KT1 | - Phuc vu truc tiép cac Hoi nghi Trung uong, cac ky hop
Dang, Nha nudc e o s Quoc hoi, va cac sur kién chinh tri I6m ctia dat nude, ting ca
Va cdc I"I|1IL_‘]]1 L o = ~ . I " = 5 X o
(KT1) vy b gun dé giai quyét cong viée phat sinh cong van hoa toc, hen gior
1]!lcn mang teong ky -llqp ’ i ; ; & ; 5
cong ks | = Tuhuc hu?:n cac nhu;:m vy khéc theo quy dinh ctia phap luat
S hodc do cap trén phan cong.
cong
VII | Chuyén nganh quan Iy vién thong
Chu tri tham
muu xdy | - Chu tri nghién ctru, xdy dyng, huéng dan, t6 chirc thuc
dung vin ban | hién, thanh tra, kiém tra, gidm sét vi€e thi hanh cic quy dinh
phap ludt; | cua B§ Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phép luét; chién luoc,
chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du én, dé an
quy hoach, ké | quan trong linh vuc vién théng (bao gdm ca vién thong dung
Chuyén vién cao 5 T hoach, chinh | riéng phuc vu co quan Pang, Nha nudc)
z 3 . 5 uyén vién : A 2. X £ dp@ i mE g 5 S
31 cip vé quan ly : sach, chuong | - Chu tri so két, tong két, danh gia va bao céo viéc thye hién

vién théng

cao cip

trinh, du 4an,
dé¢ 4n quan
trong linh vuc
vién  thong;
cha tri hoac
tham gia tb
chirc  trién

cac quy dinh cua B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép luét;
chién lugce, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du 4n, dé an quan trong linh vuc vién thong.

- Chu tri bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tiac hoach dinh va thuc thi chinh séch cta linh vue vién

thong.
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khai thuc thi
cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viée duoc
phan cong

- Chi tri hodc tham gia to chire trién khai thuc hién céc hoat
dong chuyén mon, nghi¢p vu theo nhiém vu dugc phén
cong, cu thé:

(1). Linh viee vién théng

+ Tham dinh, giai quyét cac thi tuc hanh chinh linh vuc vién
thong.

+ Théng ke, phan tich, danh gia cong tac quéan ly chuyén
nganh vién thong.

+ Giai quyét kién nghi, khiéu nai, tranh chép trong linh vuc
vién thong.

+ Xay dung cac tiéu chuan, quy chuan chét lugng san phim,
dich vu trong linh vuc vién théng, dinh muc kinh té - ky
thuat, dé tai, cong trinh KHCN cép Bo thude linh vuc vién
thong.

+ Giam sat hoat dong vién thong.

+ Hop tac qubc té trong linh vuc vién thong.

(2) Linh vue vién thong dimng riéng phuc vu co quan Pang,
Nhé nuée (dp dung doi véi Cuc Buu dién Trung wong):

+ Xay dung va thue hién cac du an phat trién cac hé thong
mang vién thong cia Cuc.

+ Nghién ciry, trién khai, ing dung k¥ thuat cong nghé méi
bao dam tinh twong thich, ddng bd va an toan cho mang vién
thdng, tin hoc phit hop véi qui hoach, ké hoach phét trién
mang ludi chung cua Cuc.

+ Tong hop, phan tich, ddnh gia hién trang, san lugng trong
mang vién thong cua Cuc.

- Thuce hién cac nhi€m vu khac theo quy dinh cua phép luét
hoidc do cép trén phan cong.

32

Chuyén vién chinh
vé quan ly vién
thong

Chuyén vién
chinh

Chu tri hoac
tham gia
nghién cu,
tham muu

- Chu tri hojc tham gia nghién ctru, xdy dung, huéng dan,
t6 chirc thye hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh
cac quy dinh cua By Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phéap
luat; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong
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xdy dung van
ban phap luat;
chién lugc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé an quan
trong linh vuc
vién  théng;
chu tri hodc
tham gia td
chic trién
khai thuc thi
cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viée duoc
phan cong

trinh, du 4n, dé an quan trong linh vuc vién théng (bao gdm
ca vién thong ding riéng phuc vu co quan Dang, Nha nudc)
- Chui tri hodc tham gia so két, tong két, danh gia va béo cao
viée thuc hién céc quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thur; van
ban phép luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh séch,
chuong trinh, du 4n, dé an quan trong linh vuc vién thong.

- Chu tri hodc tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua
linh vuc vién thong.

- Chu tri hodc tham gia t6 chtrc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phén
cong, cu thé:

(1). Linh vuc vién thong

+Tham dinh, giai quyét cac tha tuc hanh chinh linh vye vién
thong.

+ Théng ké, phan tich, danh gia cong tac quan ly chuyén
nganh vién thong.

+ Giai quyét kién nghi, khiéu nai, tranh chép trong linh virc
vién thong.

+ Xdy dung céc tiéu chuan, quy chuén chat lugng san pham
dich vu trong linh vuc vién th(mg dinh mitre kinh té - ky
thuat, dé tai, cong trinh KHCN cap Bo thude linh vuce vién
thong.

+ Gidm sat hoat dong vién thong.

+ Hop tac quc té trong linh vire vién thong.

(2) Linh viee vién théng dimg riéng phuc vu co quan Ddng,
Nha nuée (dp dung doi voi Cuc Bueu dién Trung wong):

+ Xay dung va thuc hién cc du 4n phat trién cac hé théng
mang vién thong cua Cuc.

+ Nghién ciru, trién khai, img dung k¥ thut cdng nghé maéi
bdo dam tinh twong thich, dong bd va an toan cho mang vién

7
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thong, tin hoc phit hop véi qui hoach, ké hoach phat trién
mang ludi chung cua Cuc.

+ Tong hop, phan tich, danh gia hién trang, san lugng trong
mang vién thong ciia Cuc.

- Thuc hién cdc nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat
hodc do cap trén phin cong.

33

Chuyén vién vé
qudn ly vién thong

Chuyén vién

Tham gia
nghién clu,
tham muu
xay dung van
ban phap luat;
chién luoc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dy an,
dé an quan
trong linh vue
vién thong;
chu tri hoac
tham gia tb
chue trién
khai thuc thi
cac nhiém vu

chuyén mon
theo  mang
vigc dugc

phén céng

- Tham gia nghién ctru, xdy dyng, hudng dan, 16 chirc thuc
hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh
ctia BO Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an
quan trong linh vuc vién thong (bao gdm ca vién thong ding
riéng phuc vu co quan Pang, Nha nudc)

- Tham gia so két, té)ng két, danh gia va bao cio viéc thuc
hién cac quy dinh cua B Chinh tri, Ban Bi thu; vdn ban phap
ludt; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sich, chuong
trinh, du an, dé an quan trong linh vue vién thong.

- Tham gia boi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cta linh vuc vién
thong.

- Chu tri hogc tham gia t6 chire trién khai thyc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghi¢p vu theo nhiém vu dugc phan
cong, cu thé: )

(1). Linh vuc vién thong

+ Tham dinh, giai quyét cac thu tuc hanh chinh linh vue vién
thong.

+ Thong ké, phan tich, danh gia cong tac quan ly chuyén
nganh vién thong.

+ Giai quyét kién nghi, khiéu nai, tranh chép trong Iinh vyc
vién thong.

+ Xday dung cac tiéu chudn, quy chuan chat lugng san pham,
dich vu trong linh vuc vién thong, dinh muc kinh té - ky
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thuat, dé tai, cong trinh KHCN C«"':(lp Bé thudc linh vuc vién
thong.

+ Giam sat hoat dong vién thong.

+ Hop téc qudc té trong linh vire vién thong.

(2) Linh viee vién théng dimg riéng phuc vu co quan Dang,
Nha nude (dp dung doi véi Cuc Buu dién Trung wong):

+ Xéy dung va thuc hién cac dy an phat trién cac hé théng
mang vién thong cia Cuc.

+ Nghién ctru, trién khai, img dung k¥ thuét cong nghé méi
bao dam tinh tuong thich, déng b6 va an toan cho mang vién
thong, tin hoc phi hgp vdi qui hoach, ké hoach phét trién
mang ludi chung cua Cuc.

+ Tong hop, phén tich, déanh gi4 hién trang, san lugng trong
mang vién thong cua Cuc.

+ Kiém soat vién thong {Klem sodt 1én phién két ni lién
lac, di¢u khlen  nghi€p vu; Kiém soat viéc nhén dién tir cac
noi giri vé&; Kiém soat viéc ghi chép trén THSA, sO lap dat
dich chuyén may, sb ghi cong vén, xu ly cac cong van, yéu
cdu, chi thi lién quan dén cong viée...)

- Thuc hién cac nhi€ém vu khéc theo quy dinh ctia phép ludt
hozc do cép trén phan cong,
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Nhan vién khai
thic mang vién
thong phuc vu co
quan Dédng va Nha
nudc

Nhan vién

Chu tri thue
hién  nhi¢m
vu Khai thac
h¢ thong
thong tin licn
lac phuc wvu
co quan
Pang.  Nha
nudc va cac

- Phuc vu dam bao thong tin mang Vién thong va Mang dién
bao Hé¢ dic biét thong sudt 24/24h cho céc co quan Pang va
Nha nudc theo ding tiéu chuan quy dinh quy trinh khai thac
nghiép vu.

- Giai dap, hudng din cac dich vu, cic thic mic ctia khach
hang trong va ngoai mang; Tiép thong céc cudce goi dang ky
di dong, duong dai, quoc té.

- Tiép nhén, khai thac dién béo mat va rd bing céc phuong
thuc thong tin vo tuyén (HF, UHF, VHF, V& tinh...., hitu
tuyén.
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nhiém vu lién

quan theo
mang  cong
viée duoc

phan cong

- Bam bao thong tin lién lac bing phwong thirc Mo6e-xo
trong céc tinh hudng khén Ldp co' mat.

- Kiém tra, doi soat véi cac ddi twgng lién lac theo quy dinh,
dam bdo an toan, bi mat, nhanh chong, chinh xac trong moi
tinh huéng.

- Theo dai viéc chap hanh quy trinh, quy dinh, ky lugt khai
thic ctia cac dbi tuong lién lac duge quy dinh dé phan 4anh
kip thoi cho cac cap Lanh dao truc tlep

- Pam bao chit lwong dién bao theo cac quy dinh vé chét
lugng trong Mang dién bao H¢ dic biét.

- Thuc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cta phap ludt
hodc do cap trén phan cong.
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Nhan vién vén
hanh, stra chira
mang vién théng
phuc vu co quan
Dang va Nha nudce

Nhan vién

Chu tri thuc
hién  nhiém
vu van hanh,

sua chtra
mang  vién
thong, mang

dién bao phuc
Vi co  quan
Dang. Nha
nuwdc va cac
nhiém vu lién

quan theo
mang  cong
viéc duoc

phan cong

(1) Mang vién théng

- Quan ly, vén hanh, stra chita mang ngoal vi khu vye Ha
Noi (mang cap quang, cap déng cung cép cac dich vu vién
thong — cong nghé¢ thong tin khu vuc Ha Ndi (dich vu thoai
080, dich vu Truyén $O ligu)

- Bao dudng, stra chira, thi cong phat trién cac tuyén cap,
ta cap, hop cap

- Trién khai ha tng cap dong, cap quang phuc vu cic su
kién lon cua dat nuoc (hop Quéc Hbi, Dai hoi Dang, cac
sur kién Quée té dién ra & Viét Nam.

- Cép nhat s liéu, so dd hoan céng, mang ngoai vi...

- Truc stra chita mang ngoai vi 24/7.

- Giam sat trang thai hoat dong cua cac thiét bi.

- Trién khai ha tdng vién thong — cdng nghé thong tin phuc
vu céde co quan Bang, Nha nude.

(2) Mang Dién bao

- Diéu hanh, cac Pai dién bao trién khai thuc hién céc ndi
dung cong viéc cu thé di dugc ban hanh theo ké hoach.

- Trién khai thir nghiém thiét bi, k§ thuat méi trén mang
luéi, giam sat, phoi hop trién khai lap dat chuyén giao cic
trang thiét bi mai.
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VIII | Chuyén nganh quan ly tin so v tuyén dién

Chii tri tham | - Chd tri nghién ctru, xdy dung, hudng dan, to chirc thuc
muu xdy | hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh
dung van ban | cua Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat; chién luge,
phap ludt; | quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an
chién luge, | quan trong linh vuc tin sb vo tuyén dién, quy dao vé tinh.
quy hoach, ké | - Chu tri so két, tong két, danh gia va bao co viée thuc hién
hoach, chinh | cac quy dinh ciia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép luat;
sach, chuong | chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
trinh, du an, | du an, dé an quan trong linh vuc tan sé vo tuyén dién, quy
dé én quan | dao v¢ tinh.
trong linh vuc | - Chii tri bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
tin 6 Vo cong tac hoach dinh va thyc thi chinh sach cua linh vuc tan
tuyén  dién; | sé vé tuyén dién, quy dao v¢ tinh.
chu tri hodc | - Chu tri hodc tham gia to chire trién khai thue hién cac hoat

Chuyen vién cao A - tha’lln gia to dc:fmg chuyézrll mon, nghi¢p vu theo nhiém vu dugce phan

37 cap v quan 1y An Chuyi,n vién cth: trler? cong,zcu t}}e. . ‘ , )
cao cap khai thuc thi | + Tham dinh, giai quyét cac thu tuc hanh chinh trong linh

s6 vo tuyén dién 2 =X - gy R
cac nhiém vu | vuc tdn s6 vo tuyen dlen
chuyén mon | + Hop tac quoc té vc ky thuét, nghiép vu tan sd vo tuyen
theo  mang | dién theo su phan cap cua B9 truong; thue hién dang ky tan
viée dugc | sb vo tuyen dién va quy dao v¢ tinh véi Lién minh Vién
phén cong thong qudc t& (ITU); t6 chirc phdi hop tan s6 vo tuyén dién

va quy dao vé tinh v6i cac nude, vung lanh tho, to chirc quoc
té; khleu nai va giai quyét khiéu nai can nhiu tin so vO
tuyén dién cua Viét Nam voi cac nude, vung lanh 1h0 t6
churc quoc té; tham gia cac chuong trinh kiém sodt tin s6 v
tuyen dién quoc té.

+ Kiém soat viéc phat séng vo tuyen dién cua cac dai phat
trong nudc, cac dai nudc ngoai phat song dén Viét Nam
thude cac nghi¢p vu vo tuyén dién theo quy dinh cua phap
luat Viét Nam va diéu udc quoc te ma Viét Nam da ky két
hodc gia nhip. Gidam sét viéc trién khai theo gidy phép sir
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dung tan s6 vo tuyén dién da cap. Xt Iy nhiéu vo tuyén dién.
Do luong thr nghiém tuong thich dién tir cho cac thiét bi
bure xa vo tuycn dién theo quy dinh cua phép luat.

+ Giai quyét khiéu nai, t6 cdo va xur ly cac hanh vi vi pham
hanh chinh trong linh vure tan sé vé tuyén dién theo quy dinh
cua phép luat.

+ Thu, quan 1y va sir dung phi, 1¢ phi vé tan s6 vo tuyén dién
theo quy dinh cta phap luat.

- Thure hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luat
hodc do cip trén phén cong.
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Chuyén vién chinh
vé quan ly tan so
vo tuyén dién

Chuyén vién
chinh

Chu tri hoac
tham gia
nghién ctu,
tham muu
xdy dung vian
ban phap luat;
chién  lugc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du &n,
dé an quan
trong linh vuc
tin  s6 v
tuyén dién;
chu tri hoac
tham gia tb
chirc  trién
khai thuc thi
cac nhi€ém vu
chuyén mon
theo  mang

- Chu tri hodc tham gia nghién clru, xdy dung, hucmg dén,

t6 chirc thuc hién, thanh tra, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh
cic quy dinh cua B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép
luat; chién lugc, quy hoach, ké& hoach, chinh sach, chuong
trinh, dy 4n, dé an quan trong Iinh vue tan s6 vo tuyén dién,

quy dao v¢ tinh.

- Chti tri hogc tham gia so két, tong két, danh gia va bao cdo
vige thuc hién cac quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; vin
ban phép ludt; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh séch,
chuong trinh, du 4n, dé an quan trong linh vue tin sb vo
tuyén dién, quy dao vé tinh.

- Chu tri hodc tham gia boi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hogch dinh va thyc thi chinh séch cua
linh vue tan s vo tuyén dién, quy dao v¢ tinh.

- Chu tri hogic tham gia t6 chtre trién khai thue hién céc hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phin
cong, cu thé:

+ Tham dinh, giai quyét cdc thi tuc hanh chinh trong linh
vire tan sb vo luyén dién.

+ Hop tac qube té vc k¢ thuat, nghiép vu tin s vo tuyen
dién theo sy phén cp ciia Bo trucmg, thwe hién ding ky tan
s6 vO tuyen dién va quy dao v¢ tinh v6i Lién minh Vién
thong quoc té (ITU); to chirc phcn hop tan sb vo tuyen dién

q?u/
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s duogc
phan cong

va quy dao v¢é tinh v&i cac nude, ving lanh thd, to chire quic
té; khiéu nai va giai quyét khiéu nai can nhiéu tan sd vo
tuyén dién ciia Viét Nam véi cac nudce, vung lanh thd, 1o
chire qubc té; tham gia cac chuong trinh kiém soat tan sé vo
tuyen dién quoc té.

+ Kiém soat viéc phat song vo tuyén dién cta cac dai phat
trong nude, cac dai nugc ngoai phat song dén Viét Nam
thudc cac nghiép vu vo tuyén dién theo quy dinh cua phap
luat Viét Nam va diéu udc quoc te ma Vi¢t Nam da ky két
hodc gia nhap. Giam sat vicc trlen khai theo gidy phép su
dung tan s6 vo tuyén dién da cap. Xir ly nhiéu vo tuyen dién.
Do luong thir nghiém twong thich dién tir cho cac thiét bi
burc xa vo tuyen dién theo quy dinh cta phap luat.

+ Giai quyét khiéu nai, to cao va xu ly cac hanh vi vi pham
hanh chinh trong Iinh vuc tin s6 vo 1uyen dién theo quy dinh
cta phap luat.

+ Thu, quén ly va str dung phi, I€ phi vé tin s6 vo tuyén dién
theo quy dinh cua phap luat.

- Thyc hién céc nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luat
hodc do cdp trén phan cong.
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Chuyén vién veé
quan ly tan so vo
tuyén dién

Chuyén vién

Tham gia
nghién ciu,
tham muu

xdy dung van
ban phdp luat;
chién lugc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
d& an quan
trong linh vye
tin s6 v

- Tham gia nghién ctru, xay dung, huéng dén, 16 chac thue
hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh
cua B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luit; chién lugc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an
quan trong linh vire tin s6 vo tuyén dign, quy dao vé tinh.

- Tham gia so két, téng két, ddnh gia va bao cao vicc thuc
hién cac quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap
luat; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du an, dé an quan trong linh vyc tan s6 vo tuyén dién,
quy dao v¢ tinh.

- Tham gia boi dudng nghiép vu, ph6 bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua linh vuc tan
sO vO tuyén dién, quy dao vé tinh.
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tuyén dién;
cha tri hoac
tham gia 6
chire trién
khai thuc thi
cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viée duoc
phan cong

- Chi tri hodic tham gia to chire trién Khai thuc hién céc hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu dugce phan
cfmg, cu thé:

+ Tham dinh, giai quyét cic thi tuc hanh chinh trong linh
vire tan sé vo tuyen dién.

+ Hop tac quoc té ve k§ thuat, nghiép vu tan sé v tuyen
dién theo sur phin cép clia Bo trudng; thuc hién dang ky tin
s6 vo tuyen dién va quy dao v¢ tinh v6i Lién minh Vién
thong qudc té (ITU); té chirc phdi hop tan sé vo tuyén dién
va quy dao v¢ tinh vi cic nude, vung lanh thd, to chire quoc
té; khleu nai va giai quyét khiéu nai can nhiéu tan s Vo
tuyén dién cua Viét Nam véi céc nudc, vung lanh lho to
chire quoc té; tham gia cdc chuong trinh kiém soat tan sd vo
‘Luycn dién quéc té.

+ Kiém soat viéc phét song vo tuyén dién cua cac dai phat
trong nudc, cac dai nude ngoai phat song dén Viét Nam
thudc cac nghiép vu vo tuyén dién theo quy dinh ctia phap
luat Viét Nam va diéu wéc quc te ma Viét Nam da ky két
hoac gia nhap. Gidm sat vi¢c trién khai theo gidy phép str
dung tan s6 vo tuyén dién di cip. Xir Iy nhidu v6 tuyén dién.
Do luong thtr nghi€ém tuong thich dién tir cho céc thiét bj
btrc xa vo tuyen dién theo quy dinh ctia phap ludt.

+ Giai quyét khiéu nai, td cdo va xur ly cac hanh vi vi pham
hanh chinh trong linh vurc tén s6 v6 tuyén dién theo quy dinh
cua phép luat.

+ Thu, quén ly va str dung phi, 1€ phi vé tin s6 vo tuyén dién
theo quy dinh ctia phap luat.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat
hoic do cép trén phén cong.

IX

Chuyén nganh qua

n Iy cong nghé théng tin (bao gdm:

cong nghiép, img dung céng nghé thong tin, chuyén dbi sd)
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Chuyén vién cao
cap vé€ quan ly

Chuyén vién

cong nghé thong

cao cap

Chu tri tham
muu xay
dung vin ban

- Chu tri nghién ctru, xdy dung, huéng din, 6 chirc thwe
hién, kiém tra, giam sét viéc thi hanh céc quy dinh cia Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; vdn ban phép luft; chién lugc, quy

V
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tin (bao gdm: cong
nghiép cong nghé
thong tin, ing dung
cong nghé thong
tin, chuyén doi s6)

phap luat;
chién lugc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé 4an quan
trong Iinh vyce
cong nghé
thong tin (bao
gom: cong
nghiép cong
ngh¢  thong
tin, img dung
cong  nghé
thong tin,
chuyén  déi
s0); chu tri
hodc tham gia
t6 chirc trién
khai thuc thi
cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc
phédn cong

hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy 4n, dé én quan
trong linh vue cong nghé théng tin (bao gdm: cong nghiép
cong nghé thong tin, ing dung cong ngh¢ thong tin, chuyén
dbi s6).

- Chu tri so két, tong két, danh gia va bo cdo viée thuc hién
cac quy dinh ciia B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap lut;
chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
dur 4n, dé 4n quan trong Iinh virc cong ngh¢ thong tin.

- Chu tri boi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuec thi chinh sach ctia linh vyc cong
nghé thong tin.

- Chu tri hodc tham gia td chure trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghi¢p vu theo nhi¢m vu dugc phén
cong, cu thé:

(1) Linh viee cong nghiép céng nghé théng tin

+ Tham dinh, giai quyét cac thi tuc hanh chinh trong linh
vuc cong nghi¢p cong ngh¢ thong tin.

+ Thyc hién céc hoat dong xiic tién dau tu trong linh vuc
cong nghi¢p cong ngh¢ thdng tin, cong nghi¢p cong nghé
s0.

+ Thuye hi¢én hoat dong xic tién thuong mai cac san phém,
dich vu cdng nghi¢p cong ngh¢ thong tin, cong nghi¢p cong
nghé s6 trong nuéc va ra thi trudng nude ngoai.

+ T6 chirc thuc hién cac bién phap, giai phap phat trién
doanh nghiép hoat dong trong linh vuc cong nghiép cong
nghé thong tin, cong nghiép cong nghé¢ sd; hd trg doanh
nghiép khoi nghiép doi mai sang tao trong linh vue cong
nghiép cong nghé théng tin, cong nghiép cong nghé sb; hd
trg phat trién doanh nghiép nho va vira trong linh vure cong
nghi€p cong ngh¢ thong tin, cong nghi¢p cong nghe 56/

+ Tham dinh, trinh phé duyét va hudong din, glam sat, kiém
tra thuc hién cic dé an thanh lap, mé rong, cong nhan khu
cOng nghé thong tin tip trung.
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+ Quan ly hoat dong xuat, nhap khiu hang hoa cong nghé
théng tin; xdy dung va hwéng dan 4p dung danh muc san
phim cong nghiép cong ngh¢ thong tin, cong nghiép cong
nghé sd bi cam, danh muc san pham han ché luu hanh hodc
¢6 diéu kién xuat, nhap khau, danh muc san pham da qua su
dung cam nhap khéu.

+ Thre hién hop tac qudc t€ linh vuce cong nghi€p cong nghé
théng tin, céng nghiép cong nghé 56

+ Giai quyét khiéu nai t6 cdo va xir ly cac hanh vi vi pham
hanh chinh trong linh vuc cong nghiép cong ngh¢ théng tin,
cong nghiép cong nghé sb.

(2) Linh vuc 1tng dung cong nghé théng tin trong co quan
nha mioc

+ Tham dinh, kiém tra, ddnh gia viéc xay dung, td chuc trién
khai cac chuong trinh, ké hoach, dé an, du 4n vé: ung dung
cong ngh¢ thong tin, phat trién Chinh phu dién ta, Chinh
phu s6 cua cac bd, nganh, dia phuong,

+ X4y dung, quan ly, duy tri khung kién trac chinh phu dién
tor Viét Nam, Chinh phu s6 Viét Nam.

+ Hudng dan vé cdu tric, b cuc, yéu ciu k¥ thuét d6i vai
Cong thong tin dién tir, Cng dich vu cdng ciia co quan nha
nuoc.

+ Danh gia cac san phdm giai phap ung dung cong nghé
thong tin, chuyen dbi s6 phuc vu phat trién Chinh phu dién
ttr, Chinh phu s6; quan ly, gidm séat hiéu qua, mc do cung
cap, str dung thong tin ctia co quan nha nurée trén méi trudong
mang.

+ Nghién ciru, td chirc trién khai cac nhiém vu thue ddy, phét

trién chuyén déi sé va dé thi théng minh.
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+ Tham dinh vé muc tiéu, ky thudt, cong nghé, quy mo, giai
phap, két qua du 4n, nhiém vu tmg dung CNTT; thim dinh
thiét ké co s& dy an theo quy dinh cua phap luat.

+ Théng keé, thu thap, tong hop s6 lidu, phan tich, du bao vé
ing dung cong nghé thong tin, phat trién Chinh phu dién tir,
Chinh pht sé, chuyén déi sb.

+ Hop téc qudc té trong linh vuc tng dung cong nghé thong
tin, phat trién Chinh phu dién tir, Chinh phu s6, chuyén déi
s0 quoc gia.

(3) Vé chuyén doi sé (bao gom: chinh phii s6, kinh (¢ s6, xd
héi s6)

+ Diéu phdi hoat dong phdi hop lién nganh gitra cac bo,
nganh, dia phuwong dé thuc hién cac chu truong, chién lugce,
co ché, chinh sach tao méi truong phap 1y, thic ddy chuyén
doi so.

+ Thc day phat trién, sir dung nén tang sb

+ Két ndi, tich hop, chia sé dir liéu qua nén tang tich hop,
chia sé dir liéu qudc gia; quan tri dir lidu $0, quan tri chia sé,
khai thac dir liéu s6 trong co quan nha nudc; giam sit viée
thuc hién cac hoat dong quan tri dir liéu sb, két ndi, chia sé,
khai thac dit liéu s trong co quan nha nude; thu thip, cong
bd, quan 1y dir liéu s.

+ DPanh gid, xép hang mac do chuyén ddi sb cua cac b,
nganh, dia phuong va cua quic gia

+ Xdy dung, quan ly va vén hanh nén tang sd, cong dir lidu
s0.

+ Ho tro, thac day chuyén ddi sé doanh nghiép; xdy dung
céc tai liéu dao tao, huéng dan chuyén doi so; trién khai cac
khéa dao tao, tdp huin vé k¥ nang sb, chuyén déi sé cho
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doanh nghiép;

+ Xac dinh chi s6 dianh gid mirc d§ chuyén doi s6 doanh
nghiép phuc vu cho cac doanh nghi€p trén ca nudc;

+ Thue hién cac hoat dong hd trg xic tién dau tu, xac tién
thwong mai, pht trién thi trwong kinh té s6;

+ Xay dung, cip nhét cac chi so, chi tiéu théng ke, do luong
phat trién kmh té s6.

(4) Thye hién céc nhiém vu khdc theo quy dinh ctia phap
lut hogic do c¢ép trén phén cong,
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Chuyén vién chinh
vé quan ly cong
nghé thong tin (bao
gém: coéng nghiép
cong nghé thong tin,
tmg dung cong nghé
thong tin, chuyén

Chuyén vién
chinh

Chu tri hoac
tham gia
nghién ciu,
tham muu
xdy dung vin
ban phép luat;
chién luoc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sich, chuong
trinh, du &n,
d& 4n quan
trong linh vuc

- Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xdy dung, hudng dan,
t6 chirc thyc hién, kiém tra, giam sat viée thi hanh cac quy
dinh ctia BY Chinh tri, Ban Bi thu; viin ban phép lut; chién
luge, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuwong trinh, du an,
dé 4n quan trong linh vuc cong nghé thong tin (bao gém:
cong nghiép cdng nghé thong tin, tmg dung coéng nghé thong
tin, chuyén déi sd).

- Chti tri hodic tham gia so két, tong két, danh gia va bdo cdo
viée thuce hién cac quy dinh ciia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; vin
bin phdp luit; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du 4n, dé 4n quan trong linh vuc cong nghé
thong tin.

- Chu tri hodc tham gia boi dudng nghiép vu, phd bién kinh

déi s) cong  nghé | nghiém vé cong tac hoach dinh va thyc thi chinh sach cua
thong tin (bao | linh vuc cong nghé thong tin.
gbm: cong | - Chu tri hodc tham gia t6 chirc trién khai thuc hién cic hoat
nghi¢p cbéng | dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan
nghé  thong | cong, cu thé:
tin, img dung | (/) Linh vitc cong nghiép cong nghé théong tin
cong  nghé | + Tham dinh, giai quyét cac thu tuc hanh chinh trong linh
thong tin, | vuc cong nghi¢p cong nghé thong tin.

‘_@w’




42

chuyén  doi
sé); chu tri
hodc tham gia
td chire trién
khai thyuc hién
cic nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc duogc
phéan céng

+ Thuyc hién céc hoat dong xiic tién dau tu trong linh vuc
cong nghiép cong nghé thong tin, cong nghiép cong nghé
s0.

+ Thuyc hién hoat dong xtc tién thurong mai cdc san phfim,
dich vu cong nghiép cong ngh¢ thong tin, cong nghiép cong
nghé 56 trong nudce va ra thi truong nude ngoai.

+ Td chire thuc hién cac bién phap, giai phap phit trién
doanh nghiép hoat dong trong linh vwe cong nghiép cong
ngh¢ thong tin, cdng nghiép cdng ngh¢ so; hd trg doanh
nghiép khoi nghiép déi moi sang tao trong linh vyc cong
nghiép cong nghé thong tin, cong nghiép cong nghé s6; hd
trg phat trién doanh nghiép nhé va vira trong linh vuc cong
nghiép cong nghé thong tin, cong nghiép cong nghé sé/

+ Tham dinh, trinh phé duyét va hwéng din, giam sat, kiém
tra thuc hién cac dé an thanh 1ap, mé rdng, cong nhan khu
cong nghé thong tin tép trung.

+ Quan ly hoat dong xuat, nhap khau hang héa cong nghé
thong tin; x4y dung va hudng din 4p dung danh muc san
pham cong nghiép cong ngh¢ thong tin, cong nghiép cong
nghe s6 bi cam, danh muc san pham han ché lvu hanh hoac
co diéu kién xuét, nhap khéu, danh muc san pham da qua st
dung cAm nhap khau.

+ Thuc hién hop tac qubc té linh vuc cong nghiép cong nghé
thong tin, cong nghiép cong nghé sd

+ Giai quyét khiéu nai t6 cdo va xir Iy cac hanh vi vi pham
hanh chinh trong linh vuc cong nghiép cong nghé thong tin,
cong nghiép cong nghé sd.

(2) Linh vuc itng dung céng nghé thong tin trong co quan
nha nudc

+ Tham dinh, kiém tra, danh gia viéc xay dung, to chic trién
khai cac chuong trinh, ké hoach, dé an, du 4n vé: ung dung
cong nghé thong tin, phét trién Chinh phu dién ti, Chinh
pht s6 cta cac b, nganh, dia phuong.
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+ Xay dung, quan ly, duy tri khung kién triac chinh phu dién
tr Viét Nam, Chinh phu sé Viét Nam.

+ Hudng dan vé ciu tric, bd cuc, yéu ciu ky thuat déi voi
Cong thong tin dién tir, Cong dich vu cong clia co quan nha
nudc.

+ Danh gia cac san pham giai phap ung dung cong nghé
thong tin, chuyen doi s phuc vu phat trién Chinh phu dién
tir, Chinh phu s6; quan 1y, giam sat hiéu qua, mic do cung
cép, str dung thong tin ctia co quan nha nude trén moi trudng
mang.

+Nghién ctu, to chirc trién khai cac nhiém vu thuc déy, phat
trién chuyén doi s6 va do thi théng minh.

+ Tham dinh vé muc tiéu, k¥ thuat, cong nghé, quy md, giai
phap, két qua du én, nhiém vu trng dung CNTT; tham dinh
thiét ké co s& dw én theo quy dinh cua phép luét.

+ Théng ké, thu thap, tong hop sé liéu, phén tich, du bao vé
rmg dung cong nghé thong tin, phat trién Chinh phu dién ti,
Chinh phti s6, chuyén doi sé.

+ Hop tac qudc té trong linh vuc tng dung céng nghé thong
tin, phat trién Chinh phu dién tir, Chinh pht s6, chuyén di
s6 quéc gia.

(3) Vé chuyén déi sé (bao gom: chinh phii s6, kinh té sé, xé
hoi scf)

+ Piéu phdi hoat dong phbi hop lién nganh giira céc b,
nganh, dia phuong dé thyc hién cc chu truong, chién luge,
co che chinh séch tao méi truémg phap ly, thiic diy chuyén
dbi s6.

+ Thuc ddy phat trién, sir dung nén ting sb
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+ Két noi, tich hop, chia sé dir liéu qua nén tang tich hop,
chia sé dit liéu quéc gia; quan tri dir liéu s6, quan trj chia sé,
khai thac dit liéu so trong co quan nha nude; giam sat viée
thyc hién cac hoat dong quan tri dir ligu s, két ndi, chia sé,
khai thac dur liéu s6 trong co quan nha nudc; thu thap, cong
b, quan ly dr licu so.

+ Panh gia, xép hang mac do chuyén doi s cua cac bd,
nganh, dia phuwong va cua quic gia

+ Xay dung, quan ly va van hanh nén tang s6, cong dir liéu
s0.

+ Hb trg, thic ddy chuyén déi sé doanh nghiép; xdy dung
cac tai liéu dao tao, hudng dan chuyén dbi s6; trién khai cac
khoa dao tao, tdp huan vé ky nang sb, chuyén doi so cho
doanh nghiép;

+ Xac dinh chi s6 danh gia mirc do chuyén doi s6 doanh
nghiép phuc vu cho cac doanh nghiép trén ca nudc;

+ Thue hién cac hoat dong hd trg xuc tién dau tu, xic tién
thuong mai, phat trién thi trudng kinh té so;

+ Xay dung, cap nhét cac chi s0, chi tidu théng ké, do luong
phat trién kinh té sd.

(4) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap
ludt hodc do cép trén phan cong,
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Chuyén vién vé
quan ly cong nghé
thong tin (bao gom:
cong nghiép cong
ngh¢ thong tin, Ung
dung cong nghé

Chuyén vién

Tham gia
nghién cuu,
tham muu
xay dung van
ban phap luat;
chién  lugc,

quy hoach, ké

- Tham gia nghién ctu, xdy dung, hudng dan, t6 chic thuc
hién, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh cua B
Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap luat; chién luge, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an quan
trong linh vuc cong nghé thong tin (bao gém: cong nghiép
cong nghé thong tin, ing dung cong nghé thong tin, chuyén
doi s0).
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thong tin,

doi sd)

chuyén

hoach, chinh
sach, chwong
trinh, du an,
dé an quan
trong linh vuc
cong nghé
thong tin (bao
gbm:  cong
nghi¢p cong
nghé thong
tin, ung dung
cong  nghé
thong tin,
chuyén  ddi
56); cha tri
hoac tham gia
t6 chirc trién
khai thye hién
cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc
phan cong

- Tham gia so két, tong két, danh gia va bao cdo viéc thuc
hién cac quy dinh caa B Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap
luét; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong
trinh, dv 4n, dé an quan trong linh vuc cong nghé thong tin.
- Tham gia boi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thyuec thi chinh séch cua linh vuc cong
ngh¢ thong tin.

- Chui tri hodic tham gia t0 chire trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén moén, nghiép vu theo nhiém vu duoc phéan
cong, cu thé:

(1) Linh viec cong nghiép cong nghé thong tin

+ Tham dinh, giai quyét cac thu tuc hanh chinh trong linh
vue cong nghi¢p cong nghé thong tin.

+ Thye hién cac hoat dong xuc tién dau tu trong linh vue
cong nghi€p cong nghé thong tin, cong nghi¢p cong nghé¢
sO.

+ Thuc hién hoat dong xtc tién thuong mai céc san phém,
dich vu cong nghi¢p cdng ngh¢ thong tin, cong nghiép cong
nghé s trong nudce va ra thi trudng nudc ngoai.

+ T6 chte thuc hién cic bién phdp, giai phap phat trién
doanh nghié€p hoat dong trong linh vuc cong nghiép cong
ngh¢ thong tin, cong nghi€p cong ngh¢ so; hd trg doanh
nghi¢p khéi nghiép ddi méi sang tao trong linh vire cong
nghigp cong nghé thong tin, cong nghiép cong nghé sd: ho
trg phat trién doanh nghiép nho va vira trong linh vue cong
nghip cong nghé thong tin, cong nghiép cong nghé 56/

+ Tham dinh, trinh phe duyét va hudéng din, glam sat, kiém
tra thuc hién cac dé 4n thanh ldp, m& rdng, cong nhan khu
cong ngh¢ thong tin tap trung.

+ Quan ly hoat dong xut, nhap khdu hang héa cong nghé
thong tin; xdy dyng va hudéng dan ap dung danh muc san
phim cong nghlep cong nghé thong tin, cong nghiép cong
nghé sd bi cam, danh muc san phAm han ché luu hanh hoic

¥
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c6 diéu kién xuat, nhap khau, danh muc sdn pham da qua sir
dung cAm nhap khau.

+ Thuyc hién hop tac quf}c té linh vuc cong nghiép cong nghé
thong tin, cong nghiép cong nghé so

+ Giai quyét khiéu nai tb cdo va xir Iy cac hanh vi vi pham
hanh chinh trong linh vuc cong nghi¢p cong nghé thong tin,
cdng nghiép cong nghé sb.

(2) Linh vuc ung dung cong nghé thong tin trong co quan
nha nuoe

+ Tham dinh, kiém tra, danh gia viéc xay dyng, t6 chirc trién
khai céc chuong trinh, ké hoach, dé 4n, dv 4n vé: ting dung
cong ngh¢ thong tin, phat trién Chinh phu dién t&r, Chinh
pht s6 cta cac bo, nganh, dia phuong.

+ X4y dung, quan ly, duy tri khung kién tric chinh phu dién
tir Viét Nam, Chinh phii sé Viét Nam.

+ Hu6ng dan vé cdu trac, bd cuc, yéu cau ky thuat déi voi
Cdng théng tin dién tir, Cong dich vu cong cua co quan nha
nugc.

+ Danh gid cac san pham gidi phap ung dung cong ngh¢
thong tin, chuycn ddi s6 phuc vu phat trién Chinh phu dién
tir, Chinh pht s0; quan ly, gidm sat hi¢u qua, mac dé cung
cép, st dung thong tin cia co quan nha nudc trén moi truong
mang.

+ Nghién ciru, t6 chirc trién khai cac nhiém vu thiic day, phat
trién chuyén d6i s6 va do thi thong minh.

+ Tham dinh vé muc tiéu, ky thuat, cong nghé, quy mo, gii
phap, két qua du an, nhiém vu ing dung CNTT; thim dinh
thiét ké co s& dur an theo quy dinh ciia phép ludt.
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+ Théng ké, thu thap. tong hop s6 liéu, phén tich, du béo vé
mg dung cong nghé thong tin, phat trién Chinh phu dién tir,
Chinh phu s6, chuyén dbi sb.

+ Hop tac quéc té trong linh vuc rng dung cong ngh¢ thong
tin, phat trién Chinh phi dién tir, Chinh phu s6, chuyén déi
s0 quéc gia.

(3) Vé chuyén doi sé (bao gom: chinh phit s6, kinh 1é 56, xa
héi s0)

+ Di€u phdi hoat dong phoi hop lién nganh gitra cac b,
nganh, dia phuong dé thuc hién cac chu trwong, chién luoc,
co che chinh séch tao moi trudmg phap ly, thiic ddy chuyén
doi so. _

+ Thuc day phat trién, str dung nén tang so

+ Két nd1, tich hgp, chia s¢ dit liéu qua nén tang tich hop,
chia sé dir li€u quoc gia; quan tri dir li¢u sO, quan trj chia sé,
khai thac dir liéu sO trong co quan nha nudc; giam sat viée
thue hién cac hoat ddng quan trj dir li¢u s0, két noi, chia sé,
khai thac dir liéu s6 trong co quan nha nudc; thu thép, cong
b, quan ly dir liéu so.

+ Panh gid, xép hang mirc do chuyén ddi sé cua cic bd,
nganh, dia phuong va cta quoc gia

+ Xdy dung, quan ly va van hanh nén tang so, cong dir li¢u
s0.

+ HJ trg, thiic ddy chuyén ddi sé doanh nghiép; xdy dung
cic tai liéu dao tao, hudng dan chuyén déi sb; trién khai cac
khoa dao tao, tip huin vé k¥ nang sb, chuyén ddi sé cho
doanh nghiép;

+ Xdc dinh chi s6 d4nh gida mic do chuyén dbi sé doanh

o




48

nghiép phuc vu cho cac doanh nghiép trén ca nudc;

+ Thuc hién cdc hoat dong hd tro xtc tién dau tu, xuc tién
thwong mai, phét trién thi truong kinh té sd;

+ Thiic ddy phat trién cong dan sb; ning cao nhén thire sb,
phd bién kién thire s6, dao tao k§ ning sé cho ngudi dan; hd
trg, thic ddy hinh thanh h¢ sinh thai cac nén tang sd, dich
vu s6 phuc vu phat trién xa héi sé.

+ Thic day van hoa s; nang cao muc do sir dung cac dich
vu trye tuyén cia ngudi dan; thic day cac hoat dong, giai
phap nang cao nhan thirc va dam bao tuén thi cic quy tic
{ng i trén moi trudng so trong xi hoi va cong ddng.

+ Xdy dung, cdp nhét céc chi so chi tiéu thong ké&, do luong
phat trién kinh té s6, xa hoi sd.

(4) Thuc hu;n,cac nhiém vu khac theo quy dinh cia phap
ludt hodc do cap trén phan cong.

X Chuyén nganh quan ly giao dich dién tir
bl tha? - Chu tri nghién ctru, xdy dung, huéng dan, to chirc thyue
muu RAY | sou  1ad T T d A A
- ... | hién, kiém tra, gidam sat vi€c thi hanh cdc quy dinh cua Bo
dung van ban
ha luat: Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap luét; chién lugc, quy
lz hi é}; Iuol'c’ hoach, ke hoach, chinh sach, chuong trinh, dyr én, dé an quan
Chuyén vién cao quy hoach .ké rons ve a0 dicl dign 1
43 & ép va quin Iy Chuyg:n vién hoach, chinh | - Chu tri so két, tong két, danh gia va bdo cao vi€c thuc hi¢n

giao dich dién tur

cao cap

sach, chuong
trinh, du an,
dé¢ an quan
trong linh vuc
giao dich dién
te; chu tri

cac quy dinh cua B§ Chinh tri, Ban Bi thu; vdn ban phap luat;
chién lugc, quy hoach, ke hoach, chinh sach, chuong trinh,
dur an, dé an quan trong vé giao dich di¢n tir.

- Chu tri bdi dudng nghiép vu, pho bién kinh nghiém vé
cdng tac hoach dinh va thuc thi chinh séch vé giao dich dién
tur.
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hoédc tham gia
td chirc trién
khai thuc hién
cac nhiém wvu

chuyén mon
theo  mang
viéc duogc

phan cong

- Chu tri hodc tham gia té chre trién khai thuce hién céc hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu dwoc phan
cong, cu thé:

+Tham dinh, giai quyét thu tuc hanh chinh vé giao dich dién
ur.

+ Thic diy phét trién hoat dong giao dich dién tur.

+ Xday dung cac quy dinh, quy chudn, tiéu chuén, yéu ciu
k¥ thuat, quan Iy chét lugng trong linh vue giao dich di¢n
tir; huéng dan, kiém tra, glam sét sy tuéin thu dbi vai cac hé
thong thong tin phuc vu giao dich dién tir theo quy dinh phap
luét

+ Quan ly phat trién ha ting cdng nghé cho hoat dong giao
dich di¢n tu.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat
hodc do cip trén phén cong.
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Chuyén vién chinh
vé quan ly giao
dich dién tur

Chuyén vién
chinh

Chu tri hodc
tham gia
nghién cuu,
tham muru
xdy dung van
ban phap luat;
chién  luge,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chwong
trinh, du an,
dé 4an quan
trong linh vuc
giao dich dién
tr; chu tri
hodc tham gia
td chuc trién
khai thuc thi

- Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xdy dung, huéng dan,
td chire thue hién, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy
dinh ctia B4 Chinh tri, Ban Bi thu; viin ban phap luét; chién
luogce, quy hoach, ke hoach, chinh séch, chuong trinh, du an,
dé 4n quan trong vé giao dich dlcn tua.

- Chui tri hodic tham gia so két, tong két, danh gia va béo cio
viéc thuc hién cac quy dinh ciia B6 Chinh tri, Ban Bi thu; vin
ban phap luat; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh séch,
chwong trinh, dy 4n, dé 4n quan trong vé giao dich dién tur.

- Chui tri hogc tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thyuc thi chinh sach vé
giao dich dién tur.

- Chu tri hodc tham gia td chire trién khai thuc hién cic hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vy duge phan
cong, cu thé:

+ Tham dinh, giai quyét thii tuc hanh chinh vé giao dich dién
.

+ Thic day phat trién hoat dong giao dich dién tir.

'\TG/
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cac nhiém vu

chuyén mon
theo  mang
viéc duoc

phan cong

+xdy dung cac quy dinh, quy chudn, tiéu chuan, yéu cau ky
thuat, quan ly chat luo’ng trong linh vuc giao dich dién tir;
hudng dan, kiém tra, giam sat sy tuan thu dbi véi cac hé
thong thong tin phuc vu giao dich dién tir theo quy dinh phap
ludt

+ Quan ly phat trién ha tang cong nghé cho hoat dong giao
dich dién tu.

- Thue hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat
hozc do cip trén phan cong.
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Chuyén vién vé
quan ly giao dich
dién ta

Chuyén vién

Tham gia
nghién clu,
tham muu
xdy dung van
ban phap luét;
chién lugc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé¢ 4n quan
trong linh vyc
giao dich dién
t; cha tri
hodc tham gia
to chuc trién
khai thuc hién
cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc
phéan cong

- Tham gia nghién ctru, xay dung, huéng dan, 6 chic thuc
hién, kiém tra, giam sét viéc thi hanh céc quy dinh cta Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; viin ban phap luit; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé in quan
trong vé giao dich dién .

- Tham gia so két, tong két, danh gia va bao cdo viée thuc
hién cac quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; vén ban phép
ludt; chién lugc, quy hoach, ke hoach, chinh sach, chuong
trinh, du 4n, dé dn quan trong vé giao dich dién tir.

- Tham gia bdi dung nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thue thi chinh séch vé giao dich dién
tr.

- Chi tri hodic tham gia t0 chire trién khai thuc hién ¢dc hoat
dong chuyén modn, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan
cong, cu thé:

+ Tham dinh, giai quyét thu tuc hanh chinh vé giao dich dién
tur.

+ Thic day phat trién hoat dong giao dich dién tur.

+ xay dyng céc quy dinh, quy chudn, tiéu chudn, yéu cdu ky
thudt, quan ly chit lrgng trong linh vyc giao dich dién tu;
hudng dan, kiém tra, giam sat su tudn thu déi véi cac hé
thong thong tin phyc vu giao dich dién tir theo quy dinh phap
luat
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+ Quan Iy phat trién ha tang cong nghé cho hoat dong giao
dich dién tir.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luat
hodc do cip trén phin cong.

XI

Chuyén nganh an toan thong tin mang

46

Chuyén vién cao
cAp vé quan ly an
toan thong tin
mang

Chuyén vién
cao cap

Chu tri tham

muu xay
dung van ban
phéap luat;
chién luore,

quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé an quan
trong linh vuc
an toan thong
tin mang; chi
tri hodc tham
gia tO chic
trién  khai
thuc thi céc

nhiém vi
chuyén mon
theo  mang
viéce duoc

phén cong

- Chu tri nghién ctru, xdy dung, huéng din, td chic thuc
hién, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh ctia Bj
Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap luét; chién luge, quy
hoach, ké hoach, chinh sdch, chuong trinh, du 4n, d& 4n quan
trong linh vuc an toan thong tin mang.

- Chui tri so két, tong két, danh gia va béo cdo viéc thire hién
cac quy dinh ctia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phép luat;
chién luoce, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh,
du én, dé an quan trong linh vuc an toan thong tin mang.

- Chii tri boi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach linh vuc an toan
thong tin mang.

- Chu tri hodic tham gia t chtre trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén moén, nghiép vu theo nhiém vy duoc phan
cong, cu thé:

+ Tham dinh, giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc an toan
thong tin mang.

+ Quan l}'z cémg tdc giam sat an toan hé thong thong tin
mang; quan ly cong tac klem tra, danh gid an toan théng tin;
quén ly phat trién phin mém an toan theo quy dinh.

+ Giam sat, thu thap, phén tich, du béo, canh bo vé nguy
co, ma ddc, su ¢b tin cong mang va xu hudng vé cac hoat
dong, dién bién trén khong gian mang.

+ Dam béo an toan thong tin mang; diéu phéi tng clru su
¢d, bao dam an toan thong tin mang.

+ Phong, chong, ngdn chiin tin nhin réc, thw dién tir réc, diéu
phdi xir Iy, ngan chan tin nhin réc, thw dién tir rac, xay dung,
van hanh hé thémg ky thudt quan ly tén dinh danh va hé
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thong k¥ thudt hd tro phong, chong, ngdn chin tin nhan rac,
thu dién tr réc.

+ Hop tac quée té vé an toan thong tin mang

- Thue hién céc nhiém vu khac theo quy dinh cua phéap luét
hodc do cap trén phan cong.

47

Chuyén vién chinh
v€ quan ly an toan
thong tin mang

Chuyén vién
chinh

Chu tri hoac

tham gia
nghién cuu,
tham muu

xay dung van
ban phap luat;

chién luge,
quy hoach, ké
hoach, chinh

sach, chuong
trinh, du an,
dé 4n quan
trong linh vuc
an toan thong
tin mang; chu
tri hoac tham
gia to chuc
trién khai
thuc thi cac

nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viée dugc

phéan céng

- Chu tri hoac tham gia nghién ctru, xay dung, hudng dan,
t6 chirc thue hién, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy
dinh cua B¢ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat; chién
luge, quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, du an,
dé 4n quan trong linh vuc an toan thong tin mang.

- Chu tri hodc tham gia so két, téng két, danh gia va bao céo
viéc thue hién cac quy dinh ctia BO Chinh tri, Ban Bi thu; van
ban phap luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du an, dé an quan trong linh vuc an toan thong
tin mang.

- Ch tri hodc tham gia bdi dudng nghiép vy, phd bién kinh
nghi¢m veé cong tac hoach dinh va thyc thi chinh sach linh
vuc an toan thong tin mang.

- Chu tri hodc tham gia to chirc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan
cong, cu thé:

+ Tham dinh, giai quyét thu tuc hanh chinh Iinh vyuc an toan
thong tin mang.

+ Quan ly cong tic giam sat an toan hé thong thong tin
mang; quan ly cong tac kiém tra, danh gia an toan thong tin;
quan ly phat trién phan mém an toan theo quy dinh.

+ Giam sat, thu th@p, phén tich, dy bdo, cinh bao vé nguy
co, ma dgc, su ¢o tan cong mang va xu hudng vé cac hoat
dong, dién bién trén khong gian mang.

+ Pam bao an toan théng tin mang; diéu phdi ung ciru su
¢d, bao dam an toan thong tin mang.

+ Phong, chéng, ngan chan tin nhén rac, thu dién tir rac, diéu
phdi xtr Iy, ngan chan tin nhin rac, thu dién tir rac, xay dung,
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van hanh hé thong ky thudt quan ly tén dinh danh va h¢
thdng ky thudt hd tro phong, chéng, ngiin chin tin nhin rac,
thu dién tir réac.

+ Hop tac qué-c té vé an toan thoéng tin mang

- Thue hién cac nhi€ém vu khéc theo quy dinh ctia phap ludt
hoic do cip trén phin cong.

48

Chuyén vién vé
quan ly an toan
thong tin mang

Chuyén vién

Tham gia
nghién clu,
tham muu
xdy dung van
ban phap luat;
chién luoc,

quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé an quan
trong linh vuc
an toan thong
tin mang; chu
tri hoac tham
gia to chirc
trién khai
thuce hién cac

nhiém v
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc

phan cong

- Tham gia nghién ctru, xdy dung, huéng dan, to chirc thuc
hién, kiém tra, giam sét viéc thi hanh cac quy dinh cua Bo
Chinh trj, Ban Bi thu; van ban phéap lut; chién luge, quy
hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, du 4n, d& 4n quan
trong linh vuc an toan thong tin mang.

- Tham gia so két, tong két, danh gia va bédo cdo viée thuc
hién cac quy dinh cua B Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap
luét; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du an, dé an quan trong linh vuc an toan thong tin
mang.

- Tham gia bdi dudng nghiép vu, ph bién kinh nghiém vé
cOng tac hoach dinh va thyc thi chinh sach linh vue an toan
thong tin mang. _

- Chu tri hodc tham gia t6 chiirc trién khai thuc hién céc hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phén
cong, cu thé:

+ Tham dinh, giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc an toan
thong tin mang.

+ Quan Iy cong tac giam sat an toan h¢ thong thong tin
mang; quan ly cong tac klem tra, danh gi an toan thong tin;
quan ly phat trién phan mém an toan theo quy dinh.

+ Giam sat, thu th@p, phén tich, du bao, canh bao vé nguy
co, ma ddc, sy ¢d tan cong mang va xu hudng vé céc hoat
dong, dién bién trén khong gian mang.

+ Pam béo an toan thong tin mang; diéu phdi ing ctru su

cb, bao dam an toan thong tin mang.
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+ Phong, chéng, ngéan chan tin nhan rac, thu dién tur rac, diéu
phéi XU ly, ngan chan tin nhén réc, thu dién t rac, xay dung,
van hanh hé thong k¥ thuit quan ly tén dinh danh va hé thong
k¥ thuat hd tro phong, chdng, ngan chin tin nhén rac, thu dién
tur rac.

+ Hop tac qudc té vé an toan thong tin mang

- Thue hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap ludt
hogc do cip trén phan cong.

49

Chuyén vién cao
cﬁp bao méat hé
thong thong tin
phuc vu co quan
Dang, Nha nudc

Chuyén vién
cao cap

Chu tri tham
muu xay
dung véan ban

phap ludt;
chién  lugc,
quy hoach, ké
hoach, chinh

sach, chuong
trinh, du an,
dé 4n quan
trong vé bao
mét hé théng
thong tin
phuc vu co
quan Dang,
Nha  nudc;
cha tri hodc
tham gia tb
chirc trién
khai thuc thi
cac nhiém vu

chuyén mon
theo  mang
viée duoc

phan cong

- Chu tri nghién clru, xay dung, hudng dan, t6 chic thue
hién, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cic quy dinh ciia Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat; chién luge, quy
hoach, ke hoach, chinh sach, chuong trinh, du én, dé an quan
trong vé bao mat hé thdng thong tin phuc vu co quan Péng,
Nha nude.

- Chu tri so két, tong két, danh gia va bdo cao viéc thuc hién
cac quy dinh ctia B Chinh tri, Ban Bi thu; véan ban phap lugt;
chién lu’oc quy hoach, kc hoach, chinh sach, chuong trinh,
du an, dé an quan trong vé bao mat hé thong thong tin phuc
vu co quan Pang, Nha nudc

- Chu tri ho#ic tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh chinh séch va thuc thi v& bao
mat hé thong thong tin phuc vu co' quan Dang, Nha nude

- Chi tri hodc tham gia td chire trién khai thye hién cdc hoat
déng chuyén mon, nghi¢p vu theo nhiém vu duge phan
cong:

+ Giam sat, thu thap, phan tich, bao céo, thong ké, dur bao
va canh bao cac nguy co vé an toan thong tin phuc vu co
quan Dang, Nha nudc.

+ Kiém tra, danh gia viéc thuc hién cac quy dinh vé an toan
thong tin phuc vu co quan Dang, Nha nude.

+ Nghién ctu, dé xuat trién khai cdc giai phap ky thuat, cac
du an bao mat hé thong thong tin phuc vu co quan DPang,
Nha nudc
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+ Ch tri tmg ctru, ngan chan, xtr ly, khic phuc va dién tap
phong chéng tin cong mang.

+ Trién khai cic quy dinh, tiéu chuin, quy chudn v& an toan
thong tin phuc vu co quan Dang, Nhi nwée, huéng dan va
don ddc thuc hién.

- Thye hién cdc nhiém vu khéc theo quy dinh cua phap luat
hodc do cép trén phin cong.

50

Chuyén vién chinh
bao mat hé théng
thong tin phuc vu
co quan Dang,
Nha nudce

Chuyén vién
chinh

Chu tri hoac
tham gia
nghién ciru,
tham muu
xay dung vian
ban phap luat;
chién luoe,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du én,
dé 4n quan
trong vé bao
méat hé thfmg
thong tin
phuc vu co
quan Dang,
Nha  nudc;
chiu tri hodc
tham gia tb
chirc trién
khai thuc thi
cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc

- Chu tri hodic tham gia nghién ctru, xdy dung, hudng dan,

t6 chirc thuc hién, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh cac quy
dinh ctia B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép luat; chién
lugc, quy hoach, kc hoach, chinh sach, chuong trinh, du én,

dé 4n quan trong vé bao mat hé thong thong tin phuc vu co
quan Pang, Nha nudec.

- Ch tri hodc tham gia so két, tong két, danh gia va béo céo
vi€e thuc hién cac quy dinh ctia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; vin
ban phdp luat; chién luoc, quy hoach, ke hoach, chinh sach,

chuong trinh, du 4n, dé 4n quan trong vé bao mat hé théng
thong tin phuc vu co quan Dang, Nha nudce

- Chu tri hodc tham gia bdi dudng nghiép vu. phd bién kinh
nghiém vé cong tic hoach dinh chinh séch va thue thi v& bio
mat h¢ thong thong tin phuc vy co quan Pang, Nha nude

- Chu tri hodc tham gia t6 chiic trién khai thuc hién cc hoat
dong chuyén mon, nghi¢p vu theo nhiém vy duge phén
cong:

+ Giam sat, thu thap, phan tich, bao cao, lhéng ké, du bao
va canh bdo cac nguy c¢o vé an toan thong tin phuc vu co
quan Dang, Nha nudc.

+ Kiém tra, danh gia viéc thuc hién cic quy dinh vé an toan
thong tin phuc vu co quan Dang, Nha nude.

+ Nghién ciru, dé xuit trién khai cac giai phap k§ thuat, cic
du 4n bao mat hé thong théng tin phyuc vu co quan Dang,
Nha nuéc

+ Chu tri (g ctru, ngéin chin, xit ly, khic phuc va dién tip

7
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phan cong

phong chdng tan cong mang.

+ Trién khai cac quy dinh, tiéu chuan, quy chuin vé an toan
thong tin phuc vu co quan Pang, Nha nudc, hudng dan va
don ddc thuc hién.

- Thye hién céc nhiém vu khac theo quy dinh cua phéap luat
hodc do cdp trén phan cong.

51

Chuyén vién chinh
bao mat hé théng
thong tin phuc vu
co quan Dang,
Nha nudc

Chuyén vién

Tham gia
nghién cuu,
tham muu
xay dung van
ban phap luat;
chién luoc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dy éan,
dé¢ 4n quan
trong vé bao
mét hé théng
thong tin

phuc vu co
quan Dang,
Nha  nudc;

chu tri hodc
tham gia to
chire trién
khai thuc thi
cac nhiém vu
chuyén mon

theo  mang
viéc duoc
phan cong

- Tham gia nghién ctru, xay dung, huéng dan, t6 chirc thuc
hién, kiém tra, giam sat vice thi hanh cac quy dinh cia Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat; chién lwoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuwong trinh, du an, dé dn quan
trong vé bio mat hé thong thong tin phuc vu co quan Dang,
Nha nude.

- Tham gia so két, tdng két, danh gia va bao cio viée thuc
hi¢n cac quy dinh ctia B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép
luét; chién luoc, quy hoach, ke hoach, chinh sach, chuong
trinh, du dn, d& 4n quan trong vé bao méat hé thdng thong tin
phuc vu co quan Dang, Nha nudce

- Tham gia bdi dudng nghiép vu, pho bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh chinh sach va thuc thi vé bao mat hé
théng thdng tin phuc vu co quan Dang, Nha nudce

- Chu tri hoac tham gia t6 chirc trién khai thyuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu duge phan
cong:

+ Giam sat, thu thdp, phén tich, bao céo, théng ké, du bao
va canh bao cdc nguy co vé an toan thong tin phuc vu co
quan Dang, Nha nudec.

+ Kiém tra, danh gia viéc thyc hién cac quy dinh vé an toan
thong tin phuc vu co quan Dang, Nha nuge.

+ Nghién ctru, dé xuat trién khai céc giai phap ky thuat, cac
du an bao mat hé théng thong tin phuc vu co quan Pang,
Nha nudc

+ Chu tri ing ciru, ngan chan, xir ly, khic phuc va dién tap
phong chéng tin cOng mang.
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+ Trién khai céc quy dinh, tiéu chuan, quy chuan vé an toan
thong tin phuc vu co quan Pang, Nha nuéce, huéng dan va
don ddc thuc hién.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cuia phap luat
hodc do cip trén phan cong.

=3



Phu luc III

KHUNG NANG LUC CUA VI TRi VIEC LAM CONG CHUC NGHIEP VU

CHUYEN NGANH THONG TIN VA TRUYEN THONG

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 99/2023/TT-BTTTT ngay 28thang - nam 2023

cua Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong)

STT

NOI DUNG/YEU CAU

MO TA CONG VIEC VA KHUNG NANG LU'C CAC NGACH CONG CHUC
CHUYEN NGANH TTTT

NGACH CHUYEN VIEN CAO CAP

Muc tiéu vi tri viéc Jam

Chui tri tham muru tong hop, tham dinh, hoach dinh chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh séch va chu
tri xdy dung, hoan thién van ban quy pham phap luat, du an, dé an vé nganh, linh vuc thong tin va truyén
thong'; chu tri, to chire trién khai thuc thi cac nhiém vu chuyén mon theo mang cong viéc duoge phan
cong

Ning luc

Am hiéu chu truong, dudng 101 cia Dang, phap ludt va dinh hudng phat trién, chién luoe, chinh sach
ctia nganh, linh vire cdng téc; nim viing hé théng chinh tri, hé théng td chirc cac co quan nha nuée, ché
dd cong vu, cong chire va cdc kién thire, k§ ning chuyén mon nghiép vu thude nganh, linh vue quan ly

Cd néng lue nghién ctru, xdy dung vén ban quy pham phap ludt, dé an, du 4 an, chuong trinh hanh dfng;
nang luc tham muu hoach dinh chién lugec, quy hoach, ké hoach, chinh sich gin véi chuyén mén nghiép
vu cua nganh, linh vuce hodc dia phuong noi cong tac

C6 ning lue phan tich, tong hop, hé thong hoa va dé xuét cac giai phap dé hoan thién hodc giai quyét
cac van dé thuc tién dit ra thufc pham vi quan ly theo nganh, Iinh vue hodc dia phuong

Biét vin dung céc kién thirc co ban va nang cao vé nganh, linh vire; ¢6 k§ nang thuyét trinh, giang day,
huéng dan nghiép vu vé nganh, Iinh vure

Nim vitng tinh hinh va xu thé phat trién ctia nganh, linh vuc trong nuwée va thé giéi; 6 kha ning to chirc
nghién ctru phuc vu quan ly va xir ly thong tin quan ly

C6 k¥ niing soan théo, thuyét trinh, bao vé xdy dung va trién khai du an, dé an, chuong trinh lién quan
dén cong tac quan ly nha nudc ctia nganh, linh vuc hoic dia phuong noi cong tac

Co nang luc t6 chirc thuc hién viéc ung dung tién b khoa hoc k¥ thuat dé cai tién va nang cao chat
lugng, hiéu qua cong tac trong nganh, linh vuc hodc dia phuong

"Nganh, linh vuc théng tin va lruyen thong bao gdbm: béo chi; phat thanh, truyén hinh va thong tin di¢n tir; thong tin déi ngoai; théng tin co s&; xudt ban, in va phat hanh; buu
chinh; vién théng; tin s6 vo tuyén dién; cong nghé thong tin (zom: cdng nghiép cong nghé thong tin; ing dung cdng nghé thong tin, chuyén dbi sé); giao dich dién tir; an toan

théng tin mang.

fﬁ”}



Trinh d§, kinh nghiém

Trinh d§ dao tao:

» Tét nghiép dai hoc trg lén voi nganh hodc chuyén nganh dao tao phu hop véi linh vue cong tic.

* Co bing tot nghiép cao cip Iy ludn chinh tri hoic bing cao cqp ly luén chinh tri - hanh chinh hoédc ¢6
giay xdc nhén trinh do 1y ludn chinh tri twong dwong cao cép 1y ludn chinh tri ctia co quan ¢6 tham

quyén.

Kién thirc b tro: , _

* Co trinh d6 quan ly nha nuée doi véi cong chire ngach chuyén vién cao cap va tuong duong;

» Co trinh do tin hoc, ngoai ngir phtt hgp theo yéu cau ctia by, nganh, dia phuong déi voi tung vi tri viée
lam cu thé.

Kinh nghiém (thanh tich cong tac):

* C6 thoi gian gitt ngach chuyén vién chinh va twong dwong tir di 06 ndm trd 1én. Truong hop ¢o thoi
gian tuong duong v&i ngach chuyén vién chinh thi thoi gian giit ngach chuyén vién chinh ti thiéu 01
nam (da 12 thang).

* Trong thoi gian gitt ngach chuyén vién chinh hodc twong duong da chu tri xay dung, thim dinh it nhét
02 van ban quy pham phap luat hodc d(, tai, dé an, du an, chuong trinh nghién ctru khoa hoc cip nha
nude, cap bo, cip ban, cap nganh hoac (:dp tinh ma co quan str dung cdng chirc duoc giao chi tri nghién
clru, xdy dung di dugc cip cé thim quyén ban hanh hoic nghiém thu

11

NGACH CHUYEN VIEN CHIiNH

Muc tiéu vi tri viéc lam

Chu tri hodc tham gia nghién ctru, tham muu, tong hop, thim dinh, hoach dinh chién lugc, ‘quy hoach, ké
hoach, chinh sich va chu tri xdy dung, hoan thién van ban quy pham phép lut, dy an, dé an vé nganh,
linh vuc thong tin va truyén thong; chu tri, t6 chire trién khai thue thi cac nhiém vu chuyén mon theo méng|
cong viéc dugc phan cong

Ning lue

Néam ving chu truong, duong 161 cua Dang, phap ludt vé nganh, linh vure cong tac va céc kién thire, ky
nang chuyén mon nghi€p vu thudc nganh, linh vyc quan ly

Cé kha ning tham gia xdy dung vin ban quy pham phép ludt, dé 4n, dy an, chuong trinh hanh dong va
huéng dén thue hién ché d¢, chinh sich, quy dinh vé quan ly nha nude thude nganh, linh vue hodc dia
phuong cong tic

Nam dugc tinh hinh va xu thé phat trién cia nganh, linh vure cong téc trong nurde va thé gidi; ¢6 kha ning|
t6 chirc nghién ctru phuc vu quan ly va xir ly théng tin quan 1y

Co nang luc 1am viée doc lap hodc phdi hop theo nhom; ¢é k¥ ning soan théo vin ban va thuyét trinh cac

vin dé duoc giao nghién ctru, tham muu



Trinh do dao tao:

Tt nghiép dai hoc tré 1én véi nganh hoiic chuyén nganh dao tao phil hop véi linh vuce cong tac.
Kién thirc bb tro:

» C6 trinh d0 quan 1y nha nude dbi véi cong chire ngach chuyen vién chinh.

» C¢ trinh d0 tin hoc, ngoai ngit phii hp theo yéu ciu ciia bd, nganh, dia phwong ddi véi timg vi tri viée
lam cu thé.

3 Trinh d6 Kinh nghiém (thanh tich cong tic):

- » Co thot gian gitr ngach chuyén vién va tuong duong tir du 09 ndm trd 1€n. Trudng hop ¢6 thoi gian
twong dwong véi ngach chuyén vién thi thoi gian gitr ngach chuyén vién t6i thiéu 01 nam (du 12 thang).
» Trong thoi gian giit ngach chuyén vién hodic tuong duong da chii tri hodic tham gia xdy dung, thim
dinh it nhét 01 vin ban quy pham phap luat hodc dé tai, dé an, du 4n, chuong trinh nghién ctru khoa hoc
cdp co s tré 1én ma co quan sir dung cong chire duge giao chi tri nghién ctru, xdy dung da duoc cip co
thim quyén ban hanh hodc nghiém thu.

III | NGACH CHUYEN VIEN

Tham gia nghién ctru, tham muu, tf‘mg hop, thAm dinh, hoach dinh chién luoc, quy hoach, ké hoach,
| chinh sach va chu tri xdy dung, hoan thién vin ban quy pham phap luat, du an, dé an vé nganh, linh vuc
1 | Muec tiéu vi tri viée 1am | (5o tin va truyén thong; chu tri, t6 chire trién khai thue thi cac nhiém vu chuyén mon theo mang cong
viéc dugc phan cong.

Nim virng duong 10i, chi truong cia ‘bang, phap luat vé nganh, linh vuc cong tac, cic muc tiéu va déi
tugng quan 1y, hé théng cic nguyén tic va co ché quan Iy nghiép vu thude pham vi cong tac;

C6 kha ning tham gia xdy dung va huéng dan thuc hién ché do, chinh sach, quy dinh vé quan Iy nha
2 Niing e nudc thude nganh, linh vyc hodc dia phuong cdng tic; ¢6 kha nang tham gia nghién ciru phuc vu quan
’ ly va xir Iy thong tin quén ly;

C6 nang lye lam viée doc lap hodc phm hgp theo nhém; ¢6 ky ndng soan thao van ban va thuyét trinh
cic van dé duogce giao tham muu, dé xudt

Trinh dj dao tao:
Tt nghiép dai hoc tré 1én véi nganh hodic chuyén nganh dao tao phit hop véi linh vuc cong tac.

3 Trinh d6 Kléﬂ thire b(; tro:
) « C6 trinh do quan 1y nha nude doi véi cong chire ngach chuyén vién.
+ C6 trinh dd tin hoc, ngoai ngit phit hop theo yéu cau cia bo, nganh, dia phuong dbi véi timg vi tri viée

lam cu thé.
“9;‘-/



IV | NGACH NHAN VIEN
| Muc tidu vi tri vide Iam I'huce hién nhl?m vu C}l the' theo quy trinh, quy dinh, mang tinh gian don, dam bao thong tin lién lac, phuc
i ; : vu co quan Pang, Nha nudc

Nim virng quy ché, quy trinh tc nghiép theo yéu cau nhiém vu dugc giao;

2 Ning lure : -
St dung thanh thao cac phuong tién, thi€t bi k¥ thuat phuc vu yéu cau nhiém vu.
Trinh dj dao tao:
Co bang tot nghi€p trung cap trd 1€n véi nganh hodc chuyén nganh dao tao phu hop vadi linh vuc cong

. R tac
3 Trinh do

Kién thire bo tro:
Co ching chi boi dudng nghiép vu lién quan dén cac cong viée duge giao néu nhiém vu hodc vi tri viée
l[am yéu cau.




